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TiTULOI
DA FACULDADE

Art. 12 A Faculdade Senac Mato Grosso do Sul - Faculdade Senac MS, com sede no municipio de
Campo Grande-MS, com limite territorial de atuacdo circunscrito a este, é um estabelecimento
de ensino mantido pelo Servigo Nacional de Aprendizagem Comercial - SENAC, Administragdo
Regional de Mato Grosso do Sul.

Paragrafo unico. Mediante aprovag¢ao do Conselho Superior - CONSUP e atendendo aos
requisitos previstos na legislacdo vigente, o Centro de Educacdo Profissional - Senac Turismo e
Gastronomia ofertard cursos superiores pertinentes aos eixos tecnoldgicos de sua
responsabilidade, tendo em vista sua infraestrutura e atuagcdo no mercado.

CAPITULO |
DA MANTENEDORA

Art. 22 A Administracdo Regional do Senac de Mato Grosso do Sul é pessoa juridica de direito
privado, sem fins lucrativos, com sede e foro no Municipio de Campo Grande/MS, na Rua 26 de
agosto, 835, Centro, criado pela resolugdo Senac n? 340/1980, pelo presidente do Conselho
Nacional do Senac, é a Entidade Mantenedora e responsavel perante as autoridades publicas e
ao publico em geral, pela Faculdade Senac MS.

TiTULO Il
DOS OBJETIVOS INSTITUCIONAIS

Art. 32 A Faculdade Senac MS é regulamentada pela legislacdo do ensino superior, por este
regimento e, no que couber ao Regimento da Mantenedora.

Art. 42, Em conformidade com a Lei n2. 9.394 — Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional,
com o arcabouco legal pertinente a educacdo superior no Brasil e com as Diretrizes da Educacdo
Superior no Senac, a Faculdade Senac MS tem como finalidade o pleno desenvolvimento do
discente, seu preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificagcdo para o trabalho, com os
seguintes objetivos:

l. Estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

Il. Formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos para a inser¢do em
setores profissionais e para a participacdo no desenvolvimento da sociedade brasileira,
e colaborar na sua formacgdo continua;
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Incentivar a iniciacdo cientifica, visando o desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia
e da criagdo e difusdo da cultura, e, desse modo, desenvolver o entendimento do
homem e do meio em que vive;

Promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de
publicacGes ou de outras formas de comunicacgao;

Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibilitar
a correspondente concretizacdo, integrando os conhecimentos que vdo sendo
adquiridos numa estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada
geracao;

Estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os
nacionais e regionais, prestar servicos especializados a comunidade e estabelecer com
esta uma relacdo de reciprocidade;

Promover a extensdo, aberta a participacdo da populagdo, visando a difusdo das
conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da iniciacdo cientifica e
tecnoldgica geradas na instituicao.

Atuar em favor da universalizacdo e do aprimoramento da educacao bdasica, mediante
a formacdo e a capacitacao de profissionais, a realizacdo de pesquisas pedagdgicas e o
desenvolvimento de atividades de extensao que aproximem os dois niveis escolares.

Art. 52 A Faculdade Senac MS oferece cursos de graduacdo, pos-graduacgao, extensao, inovagao
e programas especiais de educacao profissional, bem como desenvolve atividades de iniciacao
cientifica, extensao e inovacao e tem como finalidade:

VI.
VII.

VIIL.

Certificada
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Despertar a comunidade académica para a dimensdo social e para o exercicio
compromissado e responsavel da cidadania;

Realizar um processo educacional voltado a transformacao das pessoas e da natureza,
em beneficio coletivo e em prol da preservacao da vida na terra em todas as formas
de sua manifestacdo;

Ampliar a oferta de profissionais para atuacdo nos segmentos de atuacao da Faculdade
Senac MS do estado do MS, contribuindo com o fortalecimento competitividade local
desse setor;

Tornar-se uma referéncia regional (Centro-Oeste) nos segmentos de atuacdo da
Faculdade Senac MS do estado do MS;

Contribuir com a melhoria do processo ensino-aprendizagem por meio da integracao
de teoria e pratica;

Qualificar e valorizar a comunidade académica, destacando seus papéis sociais;
Promover e sustentar o desenvolvimento de acdes que propiciem assessoria técnica e
tecnoldgica nos segmentos relacionados as ofertas de educagdo superior;

Incentivar iniciacdo cientifica, visando o desenvolvimento da inovacdo;

Estimular a criacdo cultural e o pensamento ético e reflexivo promovendo a interacdo
das pessoas com a sociedade local;

Promover o debate a respeito dos problemas do mundo presente, em particular os
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nacionais e regionais;

Xl.  Realizar e divulgar eventos culturais, cientificos e técnicos que constituem patrimoénio
sul-mato-grossense e socializar o saber através do ensino, de publica¢cdes ou de outras
formas de comunicacao;

XIl.  Promover o intercambio de conhecimentos entre os individuos da faculdade e outras
instituicdes de ensino e pesquisa.

Xlll.  Promover avaliacdo institucional sistematica em toda as suas dimensdes, mediante os

indicadores do instrumento de avaliacdo de curso de graduacgdo e o instrumento de

avaliacdo institucional externa.

TiTULO NI
DA ORGANIZACAO INSTITUCIONAL

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 62 A organizacdo e administracao da Faculdade Senac MS sdo de responsabilidade dos
seguintes érgaos:

I.  Administragao Geral:
a) Conselho Superior — CONSUP;
b) Geréncia.

ll. Orgdos de Apoio e Suplementares:
a) Nducleo de Relacionamento com o Mercado;
b) Nucleo de Logistica e Infraestrutura;
c) Biblioteca;
d) Nucleo de Apoio Discente e Docente — NAP;
e) Nucleo Pedagdgico;
f) Secretaria Académica.

. Administracdo dos Cursos:
a) Colegiado de Curso;
b) Coordenacdo de Curso do Ensino Superior;
c) Nucleo Docente Estruturante — NDE.

IV. Inovacdo e Projetos Especiais:
a) Nducleo de Inovacao.

V. Avaliacdo Institucional
a) Comissdo Prépria de Avaliagcdo - CPA.
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CAPITULO Il
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

Secao |
Do Conselho Superior - CONSUP

Art. 72 O Conselho Superior da Faculdade Senac MS é o érgao maximo de natureza normativa,
consultiva e deliberativa da instituicao.

§ 12 O Conselho Superior é constituido:

l. Por Gerente da Faculdade, seu presidente;

Il. Por responsavel pela Coordenacdo Pedagdgica de Ensino Superior;

. Por uma Coordenacdo Pedagdgica de cada Centro de Educacdo Profissional fora da
Sede;

IV. Pelos Coordenadores de cada curso de graduacao;

V. Por um representante do corpo docente (indicado por Gerente da Faculdade);

VI.  Por um representante do corpo discente (indicado por Gerente da Faculdade);

VIl. Por um representante da Mantenedora (indicado por Diretor(a) da Mantenedora);

VIIl. Por um representante de cada Centro de Educagdo Profissional fora da Sede (indicado
por Diretor(a) da Mantenedora).

§ 22 O mandato de cada conselheiro é de dois anos, podendo ser reconduzido por mais dois
anos.

§ 32 O representante do corpo discente pode ser de qualquer turma dos cursos de graduacao
ou pés-graduacdo da Faculdade, desde que esteja em situacdo académica e administrativa
regulares e ndo esteja cursando o ultimo semestre letivo de seu curso.

§ 42 A periodicidade das reunides do Conselho Superior da Faculdade Senac MS é de duas vezes
durante o ano letivo, podendo também reunir-se extraordinariamente, por convocac¢do do seu
presidente.

§ 52 Cada conselheiro, nas reunides, tera direito a apenas um voto.

§ 62 Quando os membros do CONSUP julgarem necessario, poderdo solicitar ao presidente
convidar para o comparecimento as reunides, diretores, coordenadores e analistas de outros
setores da Mantenedora ou da Mantida em assuntos a serem deliberados, neste caso com
direito a voz e sem o direito de voto.

Art. 82 S3o atribuicoes do Conselho Superior da Faculdade Senac MS:

l. Propor e/ou aprovar medidas que promovam o ensino superior desenvolvido pela
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Faculdade ao nivel de qualidade e produtividade exigido pela mantenedora;
Referendar acordos e convénios firmados pela Faculdade;

Aprovar o Regimento Académico da Faculdade Senac MS e propor altera¢des quando
se fizerem necessarias, sendo posteriormente encaminhado a Entidade Mantenedora;
Emitir pareceres sobre assuntos de natureza pedagdgica, educativa, de pesquisa e de
extensdo que lhe sejam submetidos pela Geréncia da Faculdade;

Exercer quaisquer outras competéncias que Ihe forem conferidas pela Geréncia da
Faculdade de acordo com a legislacdo vigente;

Aprovar o calendario académico e o horario de funcionamento dos cursos de
graduacdo e pos-graduacdo da Faculdade;

Deliberar sobre a criacdo, organizacdo, modificacdo, suspensdo ou extingcdo de cursos
de graduacdo e pds-graduacdo, suas vagas, forma de oferta em conformidade com a
legislacdo vigente;

Apurar as responsabilidades de seus membros, quando, por omissdo ou tolerancia,
permitirem ou favorecerem o ndo cumprimento da legislacdo do ensino e das
diretrizes da faculdade;

Fixar normas gerais e complementares quando for o caso, disciplinar o processo
seletivo de ingresso aos cursos, programas de pesquisa e extensao, matriculas,
transferéncias, adaptagbes, aproveitamento de estudos, avaliagdo académica e
avaliacdo de curso, e demais demandas;

Deliberar sobre providéncias destinadas a prevenir ou corrigir atos de indisciplina
coletiva e individual;

Apreciar e aprovar o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da Faculdade;
Aprovar editais;

Aprovar orgamento da Faculdade;

Apreciar atos da Geréncia, praticados ad referendum deste Conselho e exercer as
demais atribuicdes que Ihe forem previstas em lei e neste Regimento.

Secao Il
Da Geréncia

Art. 92 A Geréncia é o drgdo executivo da Faculdade Senac MS, constituida por um Gerente
designado pelo Diretor Regional do Senac MS.

Art. 102 Compete ao Gerente:
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Zelar pela qualidade dos cursos oferecidos;

Zelar pelo atendimento a acessibilidade em sentido amplo em todas as atividades da
Faculdade;

Indicar e nomear os coordenadores de cursos de graduacao e pds-graduacao;
Constituir e designar a composi¢cdao do Nucleo Docente Estruturante de cada curso de

graduacao;
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Designar a composicdo do Colegiado de cada de graduacgdo, conforme indicacdo de
seus pares;

Indicar os membros da sociedade civil da Comissdo Prdpria de Avaliacdo - CPA e
designar os demais componentes indicados por seus pares;

Convocar e presidir as reuniées do Conselho Superior;

Elaborar a proposta orgcamentaria para os cursos;

Coordenar a elaboracdo do relatdrio anual das atividades desenvolvidas;

Assinar diplomas e certificados;

Supervisionar os processos seletivos dos cursos;

Acompanhar o programa de avaliagdo institucional;

Coordenar e participar da elaboracdo do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);
Redigir e divulgar, instrugdes e editais relativos a matricula e inscri¢des;

Representar judicial e extrajudicialmente a Faculdade, quando aplicavel

Acompanhar e atender as demandas do MEC;

Cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste Regimento, a legislagdo do ensino
superior e as determinacdes dos drgdaos competentes;

Resolver os casos omissos neste Regimento, quando aplicavel;

Exercer outras atribui¢des previstas neste Regimento, na legislagao vigente ou que lhe
sejam atribuidas pela Mantenedora.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS DE APOIO E SUPLEMENTARES

Secao |
Do Nucleo de Relacionamento com o Mercado

Art. 11. O Nucleo de Relacionamento com o Mercado ¢é a instancia de apoio da Faculdade Senac
MS, de natureza administrativa, e responsavel pelo atendimento a comunidade académica e
externa no que couber, prestando informacgdes e realizando atividades correlatas a Secretaria
Académica.

Art. 12. S3o atribuicoes do Nucleo de Relacionamento com o Mercado, em relagdo aos cursos:
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Interagir com as demais instancias da Faculdade correlatas a seus processos,
promovendo fluxo rapido de informagdes que resultem em maior dinamismo no
atendimento as comunidades académica e externa;

Contribuir com a Secretaria Académica na organizacdo e atualizagdo do arquivo
académico no ambito de sua competéncia;

Efetuar matriculas e as transagdes financeiras correlatas;

Operacionalizar, monitorar, organizar, arquivar e/ou encaminhar a Secretaria

académica a documentacao académica e financeira dos discentes;
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Faculdade

V. Realizar o lancamento de requerimentos de discentes em sistema pertinente e as
transacdes financeiras correlatas;

VI.  Colaborar, se necessario e em conjunto com o setor de apoio financeiro, no envio de
boletos e nas tratativas de inadimpléncia;

VIl. Atender as comunidades académica e externa, prestando informacdes e orientacoes
sobre a oferta de cursos, formas de ingresso, aspectos financeiros, procedimentos,
organizacdo e funcionamento da Faculdade;

VIll. Dispor de informacgOes sobre o portfélio de cursos ofertados;

IX.  Participar das reuniGes nas quais sao tratados assuntos de sua competéncia;

X. Zelar pelo sigilo de informacgdes pessoais de discentes, docentes e demais servidores;

Xl.  Exercer outras atividades correlatas ou que |lhe sejam atribuidas pela Geréncia e
previstas na Politica de Gestdo de Talentos do Senac MS.

Secao ll
Do Ntcleo de Logistica e Infraestrutura

Art. 13. O Nucleo de Logistica e Infraestrutura é o drgdo de apoio a Geréncia, encarregado das
guestdes administrativas e financeiras, exercido por um Gerente ou Assistente Administrativo.

Art. 14. S3o atribuicoes do Nucleo de Logistica e Infraestrutura, em relagdo aos cursos:

l. Informar a Geréncia sobre eventuais ocorréncias, bem como oferecer sugestfes para
melhor aproveitamento do pessoal disponivel;

Il. Prever as necessidades e requisitar material de consumo;

.  Conferir, receber e distribuir material de consumo;

IV.  Registrar o movimento, zelando pelo uso racional e a conservacao de materiais;

V. Arrecadar, controlar e movimentar os valores sob sua guarda, inclusive os resultantes
da prestacdo de servicos pela Faculdade;

VI.  Participar das reuniGes nas quais sdo tratados assuntos de sua competéncia;

VIl.  Participar do processo de avaliacdo institucional;

VIIl. Exercer outras atividades correlatas ou que Ihe sejam atribuidas pelo Gerente;

IX.  Manter a operagdo da infraestrutura da faculdade em funcionamento, garantindo a
disponibilidade dos ambientes e acesso aos discentes e docentes;

X. Exercer outras atividades correlatas ou que lhe sejam atribuidas pela Geréncia e
previstas na Politica de Gestdo de Talentos do Senac MS.
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Secao lll
Da Biblioteca

Art. 15. A biblioteca é érgdo de apoio, encarregado de proporcionar suporte as atividades de
ensino, pesquisa e extensdo, com seus servicos sob a responsabilidade de um bibliotecario e de
seus auxiliares.

Art. 16. Constituem atribuicGes do bibliotecario, em relagdo aos cursos:

VI.
VII.

VIII.

XI.
XIl.

XIII.
XIV.

XV.

Armazenar, classificar, inventariar documentos;

Elaborar e atualizar tabela de temporalidade;

Gerenciar/atualizar base de dados;

Controlar vocabuldrio técnico, utilizando-se de tesauros para identificacdo e
padronizacao de descritores;

Organizar publicagbes/documentos técnicos;

Organizar e administrar arquivos intermediarios e permanentes;

Realizar e controlar empréstimos de materiais bibliograficos e audiovisuais;

Planejar, controlar e organizar unidades de informacao;

Indexar/classificar e catalogar o acervo de acordo com os padrdes da area de
biblioteconomia e arquivistica;

Orientar na consulta/utilizacdo: catalogos, livros, internet e base de dados;

Executar o registro e preparo fisico de materiais bibliograficos e audiovisuais;

Realizar consultas as bases de dados locais, nacionais e internacionais;

Avaliar, selecionar e adquirir materiais bibliotecarios e audiovisuais;

Normalizar documentos técnicos e cientificos;

Participar do processo de avaliagdo institucional e de avaliagdes fixadas pelo Sistema
Nacional de Avaliacdo do Ensino Superior (SINAES).

Secao IV
Do Nucleo de Apoio Discente e Docente - NAP

Art. 17. O Nucleo de Apoio Discente e Docente — NAP é um nucleo que se destina ao
atendimento de discentes matriculados nos cursos de graduac¢do da Faculdade Senac MS,
contribuindo para o seu desenvolvimento, adaptacdo académica e facilitando a integracao
destes discentes no contexto académico.

Art. 18. O NAP é composto pelos seguintes profissionais:

Gerente da area Pedagogica;
Profissional de Atendimento Psicossocial.

Art. 19. S3o atribuicdes do NAP:
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Criar estratégias que facilitem a interlocucdo discente-docente no contexto
universitario;

Coletar dados relativos a problematica trazida pelo discente ou pelo docente,
identificando a(s) area(s) de maior (es) dificuldade(s);

Acompanhar e propor melhorias para o processo de aprendizagem dos discentes com
necessidades educacionais especiais e/ou com dificuldades acentuadas de
aprendizagem;

Orientar o discente, discriminando sua problematica;

Encaminhar o discente e docente para profissionais e servigos especializados, quando
necessario;

Orientar os docentes como lidar com situagdes problemas em sala de aula;

Acolher discentes ingressantes pelos diferentes processos seletivos para facilitar sua
integracao na Instituicao;

Manter permanente interlocugdo com os coordenadores e docentes dos cursos;
Elaborar em conjunto com os coordenadores e docentes estratégias preventivas na
atengado ao discente;

Orientar a comunidade académica quanto ao atendimento a diversidade e ao processo
de inclusao.

Secao V
Do Nucleo Pedagégico

Art. 20. E o 6rgdo de instancia pedagdgica, que assessora a Geréncia e outros componentes da
estrutura organizacional no acompanhamento e gerenciamento de atividades de apoio na sua
respectiva competéncia.

Paragrafo unico. O Nucleo Pedagodgico atua de modo integrado com as demais instancias da
Faculdade Senac MS e com os 6rgaos pertinentes da Mantenedora.

Art. 21. O responsavel pelo 6rgdo de apoio de instancia pedagodgica, dentre os colaboradores do
corpo técnico-administrativo é selecionado por meio de processo seletivo.

Art. 22. Compete ao responsavel pelo Nucleo Pedagégico, em relagdo aos cursos:
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Colaborar na integracao dos discentes aos cursos;

Colaborar na preparacao de docentes nos aspectos pedagégicos;

Colaborar na elaboracdo e implementacdo do Projeto Pedagdgico da Instituicdo (PPI);
Colaborar na elaboracdo do Projeto Pedagégico dos Cursos (PPC);

Apoiar agOes de integragdo faculdade - familia - empresa;

Promover e orientar as reunides pedagégicas, quando necessarias;

Atender ou providenciar atendimento a discentes com deficiéncia e do espectro
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autista;

Propor e implementar a¢cdes de melhoria nos processos de sua area de atuagdo;
Apoiar para utilizacdo de tecnologias educacionais;

Apoiar na Formacdo Pedagogica;

Participar do processo de avaliagdo institucional e de avaliagGes fixadas pelo Sistema
Nacional de Avaliacdo do Ensino Superior (SINAES).

Secao VI
Da Secretaria Académica

Art. 23. A Secretaria Académica é 6rgao da Mantenedora, de instancia de apoio a Geréncia da
Faculdade Senac MS, de natureza administrativa, responsavel pela organizacdo, execucdo e
supervisdo dos processos académicos da Faculdade e pelos servigos gerais de secretaria.

Paragrafo unico. As atividades da Secretaria Académica sdo exercidas pelo(a) Secretario(a)
Académico(a) e assistentes de secretaria, contando com o apoio do setor de Atendimento.

Art. 24. Compete ao Secretario Académico, em relagdo aos cursos:

VI.
VII.
VIII.

Xl
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Aplicar a legislacdo educacional,;

Organizar e manter atualizado o arquivo da organizagdo curricular, documental e de
planos de ensino das unidades curriculares dos cursos;

Assinar, juntamente com o Gerente, diplomas, histdricos e outros documentos;
Organizar os processos para encaminhamento dos diplomas para registro;

Expedir certificados de conclusdo dos cursos de pods-graduacdo e extensdo da
Faculdade, em primeira ou em segunda via, e declaragdes de participagdo em
programas e projetos de pesquisa e extensao, quando pertinente;

Cumprir com prazos e atividades para a participacao dos discentes no ENADE;

Propor e implementar a¢cdes de melhoria nos processos de sua area de atuacgao;
Realizar o langamento, no sistema de gestao académica, da carga horaria realizada
pelos discentes referente as Atividades Complementares validadas pela Coordenacao
de Curso;

Colaborar com as demais instancias da Faculdade e da Mantenedora no levantamento,
organizacao e fornecimento das informacgdes para o Censo do Ensino Superior;
Acompanhar o Calendario Académico, a agenda de processo seletivo e de outras datas
correlatas, conforme os periodos indicados em edital e documentos emitidos pela
Mantenedora;

Participar do processo de avaliagdo institucional e de avaliagGes fixadas pelo Sistema
Nacional de Avaliacdo do Ensino Superior (SINAES).
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Paragrafo Unico. Aos assistentes de secretaria académica, competem a execucdo dos
servicos solicitados pelo(a) Secretario(a) Académico(a), em atencdo a demandas da propria
Secretaria e da Geréncia.

CAPITULO IV
DA ADMINISTRACAO DOS CURSOS

Secao |
Do Colegiado de Curso

Art. 25. Cada curso de graduacdo ofertado pela Faculdade Senac MS possui seu Colegiado de
Curso, que é o 6rgdo de assessoramento as coordenacgdes de curso, encarregado de elaborar e
implantar a politica de ensino do respectivo curso e acompanhar a sua execugao.

Art. 26. O Colegiado de Curso é constituido:

l. pelo Coordenador de Curso, que exercerd a funcao de Presidente;
Il. 3 (trés) docentes do curso;
. 1 (um) representante do corpo discente do curso.

§ 12 O mencionado no inciso | € membro nato.

§ 22 Os representantes mencionados no inciso Il e Ill sdo indicados pelos seus pares para
mandato de um ano, podendo haver a recondugdo por mais 1 (um) ano.

Art. 27. O Colegiado de Curso reune-se ordinariamente duas vezes durante o ano letivo e
extraordinariamente quando convocado pelo seu Presidente, por iniciativa prépria ou mediante
requerimento de um terco dos membros que o constituem, ambos devidamente justificados.

Art. 28. S3o atribuicoes do Colegiado de Curso:

l. Coordenar as atividades didatico-pedagdgicas do ensino, da pesquisa e extensdo;

Il. Aprovar o projeto pedagdgico do respectivo curso de graduacao;

. Analisar a execucdo do sistema de avaliagcdo do corpo discente e docente;

IV.  Aprovar programas de ensino de graduacdo e pds-graduacdo, projetos de pesquisa e
extensdo, cursos de capacitacdo docente e disciplinas de nivelamento;

V. Exercer o poder disciplinar;

VI. Deliberar sobre normas de prestacdo de servicos a comunidade relacionadas com o
curso;

VIl. Aprovar alteragdes na estrutura curricular do curso, observando as respectivas

diretrizes curriculares;

Deliberar sobre recursos ou representacdes dos discentes a respeito de matéria
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didatica e trabalhos académicos;

IX.  Aprovar projetos de iniciacdo cientifica, normas e regulamentos referentes ao estagio
e atividades complementares, bem como outras praticas de apoio pedagodgico que
visam a melhoria da qualidade do ensino da faculdade;

X. Deliberar sobre outras atribuicbes no ambito de sua competéncia, decorrentes do
Regimento da faculdade e da legislacdo pertinente em vigor no pais;

Xl.  Exercer outras atribuicGes previstas na legislacdo e neste Regimento.

Secao ll
Da Coordenagao de Curso do Ensino Superior

Art. 29. Os cursos de graduacdo, pos-graduacgao, programas e projetos de iniciacao cientifica e
extensdo ofertados pela Faculdade Senac MS sdo coordenados por profissionais docentes
nomeados, que atendam aos seguintes requisitos:

l. Titulagdo minima condizente;

1. Experiéncia de docéncia na drea do curso;

Ill.  Experiéncia profissional na area do curso;

IV. Dedicagdo para coordenacdo do curso no seu horario de funcionamento.

Art. 30. A coordenacdo de curso de graduacao e pds-graduacao e de programas e projetos de
iniciacdo cientifica e extensao é indicada pela Geréncia Faculdade, podendo ser destituida a
gualquer tempo, por acdo da Geréncia e do Conselho Superior.

Paragrafo Unico. A substituicio dessa coordenacdo, em seus eventuais afastamentos, sera
determinada pela Geréncia, atendendo o disposto neste Regimento e nas normativas
institucionais pertinentes.

Art. 31. Essa coordenacdo conta com apoio das demais instancias atuantes na esfera pedagdgica
da Faculdade, para a efetivacdo das politicas e normativas institucionais.

Art. 32. Compete ao Coordenador de Curso de Ensino Superior:

l. Conhecer a legislagdo pertinente ao ensino superior e referente aos cursos, programas
e projetos ofertados, e as determinagdes regimentais e normativas da Faculdade;

1. Cumprir e fazer cumprir a legislagdo educacional vigente, as determinagdes
regimentais e normativas e as determinac¢des dos Orgdos da Faculdade Senac MS;

. Coordenar e supervisionar as atividades desenvolvidas no curso;

IV.  Propor e monitorar o cronograma de aulas semestralmente;

V.  Preparar, em cada periodo letivo, o planejamento das atividades de extensado,

projetos, iniciacdo cientifica e outros que sejam pertinentes ao curso;

Acompanhar o desenvolvimento da aprendizagem nas diversas turmas do curso;
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Liderar equipes promovendo a sua integracdo e sinergia com os objetivos da
Instituicao;

Atuar no processo de sele¢do para contratacao dos docentes;

Elaborar em conjunto com os docentes e fazer cumprir os planos de ensino;

Orientar e acompanhar o desempenho dos docentes;

Promover a integracdo interdisciplinar no curso;

Ministrar aulas, treinamentos e palestras sobre temas diversos;

Liderar acOes voltadas para a qualidade de ensino;

Debater politicas e programas educacionais;

Promover ag0es, reuniGes pedagodgicas entre os profissionais da area de educacdo e
de mercado;

Organizar a atuacdo de docentes e discentes na pesquisa relacionada ao curso;
Orientar e supervisionar as acfes e estudos realizados pelo Nucleo Docente
Estruturante para o acompanhamento do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), sua
implantagao e atualizagao;

Instruir processos que devam ser submetidos a analise do Colegiado do Curso;
Decidir “ad referendum” do Colegiado Curso, em casos de urgéncia ou emergéncia
comprovados;

Orientar os discentes no processo de realizacdo de estdgios ndo obrigatoérios;
Oferecer suporte e orientacdo para criagdo e conducao de Diretdrios Académicos;
Participar do processo de avaliagdo institucional e de avaliagdes fixadas pelo Sistema
Nacional de Avaliacdo do Ensino Superior (SINAES).

Secao lll
Do Nucleo Docente Estruturante

Art. 33. O Nucleo Docente Estruturante (NDE) é um 6rgdo de assessoramento para a concepcao,
elaboracdo, implementacdo e atualizacdo do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC)e integra a
estrutura académica da Faculdade para cada curso de graduacdo que oferece.

Art. 34. E constituido pelos docentes do respectivo curso, todos designados pela Geréncia, e
pelo Coordenador do Curso, seu Presidente, da seguinte forma:
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5 (cinco) componentes e todos pertencentes ao corpo docente do curso;

60% de seus membros com titulacdo académica obtida em programas de pés-
graduacgao strictu sensu;

80% dos seus membros com, ao menos, regime de tempo parcial e o coordenador com
regime de tempo integral;

60% de seus membros experiéncia docente minima de 2 (dois) anos, em ensino
superior;

60% de seus membros experiéncia profissional minima de 2 (dois) anos.

Coordenador de curso, membro nato.
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Art. 35. O NDE reune-se ordinariamente quatro vezes durante o ano letivo e,

extraordinariamente, quando convocado pelo seu Presidente.

Art. 36. Compete ao NDE, em consonancia com a legislacdo em vigor:

VI.
VII.

VIII.

XI.

Elaborar e atualizar o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), definindo sua concepgdo e
fundamentos;

Estabelecer o perfil profissional do egresso do curso;

Conduzir os trabalhos de reestruturacdo curricular, para aprovacdo no Colegiado de
Curso, sempre que necessario;

Analisar e referendar as indicacOes e alteracGes dos referenciais bibliograficos;
Supervisionar as formas de avaliacdo e acompanhamento do curso definidas pelo
Colegiado;

Analisar os Planos de Ensino das unidades curriculares;

Promover a integracdo horizontal e vertical do curso, respeitando os eixos
estabelecidos pelo projeto pedagdgico;

Analisar projeto de reconhecimento do curso no periodo regular;

Zelar pela integragdo das diferentes atividades de ensino constantes no curriculo;
Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de atividades de inicia¢do cientifica e
extensdo, oriundas de necessidades da graduacdo, de exigéncias do mercado de
trabalho e afinadas com as politicas publicas relativas a drea de conhecimento do
curso;

Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de
Graduagao.

CAPITULO V
DO ORGAO DE INOVACAO E PROJETOS ESPECIAIS

Secao |
Do Nucleo de Inovagao

Art. 37. O Nucleo de Inovacdo se compde de uma equipe de profissionais, de formacdo
multidisciplinar, cuja competéncia sera pensar e desenvolver uma cultura de inovagao, por meio
da operacionalizacdo de projetos e participacdo no ecossistema de inovacao local e regional,
sendo pautado em trés premissas:

Certificada
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A tecnologia como elemento transversal na realidade das empresas e no mundo do
trabalho, suas implicacBes e aplicacdes;

O empreendedorismo como elemento essencial a novos negdcios e oportunidades e
como resposta a nova configuracdo do mundo do trabalho;

A inovacdo como fator conectivo entre a faculdade, a sociedade e o mundo do

trabalho.
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Art.38. Constituem atribuicGes do nucleo:

VI.

VII.
VIII.

Fomentar o intercambio com instituicdes nacionais e manter a cultura de inovacao
junto aos diferentes publicos da Faculdade Senac MS;

Elaborar e acompanhar projetos de inovacdo nas diferentes areas de atuacdo da
Faculdade Senac MS;

Estruturar acdes de relacionamento da faculdade junto ao ecossistema de inovagdo
local e regional;

Relacionar-se com os stakeholders de inovacdo;

Prospectar tendéncias relacionadas a tecnologias e inovacao;

Fomentar o intercambio com instituicGes nacionais e stakeholders para a realizacdo de
eventos relacionados a tematica de inovacao;

Planejar e executar eventos relacionados a inovacao e tecnologia;

Articular suas a¢des junto as coordenacdes de curso de ensino superior, sempre que
aplicavel.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO INSTITUCIONAL

Secao |
Comissao Propria de Avaliagao - CPA

Art. 39. A Comissdo Prépria de Avaliacdo (CPA) tem funcdo propositiva e consultiva, sendo
responsavel pela conducdo do processo de Avaliacdo Institucional e pela coleta, tratamento,
sistematizacdo e comunicagao de informagdes referentes a esse processo como um todo para
instancias internas e externas a Instituicao.

Art. 40. A CPA executa suas atividades observando as seguintes diretrizes:

Assegurar a participacdo de todos os segmentos da comunidade académica e da
sociedade civil organizada, vedada a composicdo que privilegie a maioria absoluta de
um dos segmentos;

Atuacdo autonoma em relacdo ao CONSUP e demais 6rgdos Deliberativos e em nivel
gerencial existentes na Instituicdo.

Art. 41. A CPA é constituida pelos seguintes membros:

Certificada
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Dois representantes do corpo docente;

Dois representantes do corpo discente;

Dois representantes do corpo técnico-administrativo;
Dois representantes da sociedade civil organizada.
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§ 12. Os membros da CPA constantes dos incisos |, Il e lll sdo indicados pelos seus pares, e 0

constante do inciso IV é indicado pela Geréncia da Faculdade.

§ 22, A CPA serd coordenada por um de seus integrantes, eleito por seus pares.

§ 32. A renovacgdo dos componentes da CPA é realizada de modo a assegurar a permanéncia de,
no minimo, 50% dos integrantes na continuidade do processo.

Art. 42 A CPA reunir-se-a ordinariamente uma vez por semestre e, extraordinariamente, sempre
gue convocada por seu coordenador.

Art. 43. A CPA, considerando todos os seus integrantes em conjunto, tem como atribuicdes:

VI.

VII.

VIIL.

Xl

XIl.

Certificada
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Conhecer a legislacdo pertinente ao ensino superior e a Avaliacdo Institucional e de
cursos superiores, bem como a regulamentagdo e normas especificas, internas ou
externas a Instituicdo, concernentes a suas atividades;

Esclarecer a comunidade académica a importancia e o papel transformador relativos
ao processo de avaliacao na Instituicao;

Nortear estudos que proporcionem o processo de Avaliacao Institucional;

Conduzir o processo de Autoavaliacdo Institucional como continuo e segundo os
periodos propostos em Calendario Académico, bem como as tratativas com os dados
coletados por meio dele;

Planejar os projetos e processos sob sua responsabilidade de forma participativa e
coletiva;

Contemplar, em todos os seus projetos e processos, todas as dimensdes propostas
pelo Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo do Ensino Superior (SINAES),
instituido pela Lei n2.10.861, de 14 de abril de 2004;

Respeitar, em todos os seus projetos e processos, as caracteristicas e as necessidades
da Instituicdo, como: finalidades, objetivos e metas;

Estabelecer, conduzir e avaliar a dinamica, os procedimentos e os mecanismos
internos da Avaliacdo Institucional e da Avaliacdo de Curso, bem como de outros
aspectos pertinentes a sua atuagao;

Acompanhar permanentemente e avaliar o Plano de Desenvolvimento Institucional,
propondo alteracdes e melhorias a gestdo da Faculdade;

Acompanhar a avaliacdo pelo ENADE e realizar estudos sobre o desempenho dos
discentes a partir dos resultados obtidos nessa avaliagdo, visando sua continua
melhoria;

Sugerir melhorias as coordenacoes dos cursos a partir dos resultados da avaliacdo dos
mesmos;

Promover a devolutiva do processo avaliativo as partes interessadas e a comunidade
académica em geral;

Acompanhar pesquisas realizadas com os egressos elaborando relatérios com
indicagdes e propostas para melhorias nos cursos ofertados pela Faculdade, bem como
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na formacdo do profissional;
XIV. Contribuir para que seja assegurada a capacitacdo continua de docentes e técnico-
administrativos, partindo dos resultados da Avaliacdo Institucional.

Art. 44. A Coordenacdo da Comissdo Prépria de Avaliacdo compete:

l. Convocar e coordenar as reunides, com direito a voz e voto, exercendo o voto de
gualidade em caso de empate;

Il. Representar a CPA junto a demais instancias da Instituicdo;

. Promover o desenvolvimento do plano de trabalho da CPA e acompanhar sua
realizacdo efetiva com a participacdo de todos os membros;

IV.  Zelar pelo cumprimento das acGes de Avaliacdo Institucional e pela qualidade de seus
Servicos;

V. Coordenar a integracdo da CPA com as demais instancias da Instituicdo no que se
refere aos procedimentos de avaliacdo interna, sua divulgacdo e utilizacdo de
resultados;

VI.  Encaminhar ao Conselho Superior os relatérios de avaliacdo, além de outras
informacgdes que lhe sejam solicitadas;

VIl.  Ser interlocutor entre Instituicdo e os d6rgdos vinculados ao Ministério da Educacao
durante os processos de avaliacdo externa;

VIll. Designar relator ou comissdo para estudo de matéria a ser decidida pela Comissao;

IX.  Assegurar a autonomia do processo de Avaliacao Institucional.

TiTULO IV
DA ORGANIZACAO ACADEMICA

CAPITULO |
DA ESTRUTURA E PROGRAMA DE ENSINO OFERECIDO

Secao |
Dos Cursos de Graduagao

Art. 45. Os cursos de graduacao oferecidos pela Faculdade Senac MS, sao ofertados a candidatos
gue tenham concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sido aprovados em processo
seletivo e demais formas de ingresso.

Paragrafo unico. A Faculdade informara aos interessados antes de cada periodo letivo, os
programas dos cursos, duracdo, requisitos, qualificacdo dos docentes, recursos disponiveis e
critérios de avaliacdo.
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Art. 46. O curriculo, integrante do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), é divulgado no site da
Faculdade Senac MS, com base nas Diretrizes Curriculares estabelecidas pelo Conselho Nacional
de Educacdo, conforme projeto especifico de cada curso.

Paragrafo unico. Os cursos de educac¢do profissional tecnoldgica de graduacdo, designados
como cursos superiores de tecnologia, tém como diretrizes:

l. Desenvolver competéncias profissionais tecnoldgicas, gerais e especificas, para a
producdo de bens e servicos e a gestdo estratégica de processos;

Il. Incentivar a producdo e a inovacdo cientifica e tecnoldgica, e suas respectivas
aplicagdes no mundo do trabalho;

Ill.  Propiciar a compreensao e a avaliacdao dos impactos sociais, econOmicos e ambientais
resultantes da producdo, gestdo e incorporacdo de novas tecnologias;

IV. Promover a capacidade de continuar aprendendo e de acompanhar as mudangas nas
condi¢des de trabalho, bem como propiciar o prosseguimento de estudos;

V. Adotar a flexibilidade, a interdisciplinaridade, a contextualizacdo e a atualizacdo
permanente dos cursos e seus curriculos;

VI. Garantir a identidade do perfil profissional de conclusdo de curso e da respectiva
organizagdo curricular; e

VIl. Incentivar o desenvolvimento da capacidade empreendedora e da compreensdo do
processo tecnoldgico, em suas causas e efeitos.

Art. 47. O curriculo de cada curso, integrado por unidades curriculares e praticas pedagdgicas,
com periodos letivos estabelecidos, cargas hordrias respectivas, duracdo total e prazos de
integralizacdo sdo formalizados no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Paragrafo unico. A integralizagdo do curriculo, tal como formalizado no projeto do curso
qualifica a obtencdo do diploma.

Art. 48. Entende-se por unidade curricular a ementa, objetivo geral e especifico, indicadores de
avaliacdo e conteudos previstos na organizacdo curricular para ser desenvolvido, em uma
determinada carga horaria, distribuido ao longo do periodo letivo.

§ 12 O programa de cada unidade curricular, sob a forma de Plano de Trabalho Docente, é
elaborado pelos respectivos docentes e apreciado pelo Colegiado de Curso.

§ 22 E obrigatdrio o cumprimento integral do contetido e carga horaria estabelecidos no plano
de trabalho docente de cada unidade curricular.
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Secao Il
Dos Cursos de Pés-Graduagao

Art. 49. A Pos-graduacdo da Faculdade Senac MS tem por objetivo a formacdo de profissionais
especializados nos segmentos de atuacdo da Faculdade.

Art. 50. A Pds-graduacdo Faculdade Senac MS serd organizada em Programas lato sensu —
Especializacdo, sendo presencial, de acordo com legislacdo vigente e procedimentos internos da
faculdade.

Art. 51. Os cursos de pds-graduacdo oferecidos pela Faculdade Senac MS obedecem ao regime
definido no projeto especifico de cada curso.

Secao lll
Iniciagdo Cientifica e Académica

Art. 52. A iniciagdo cientifica e tecnoldgica e a iniciagdo académica na Faculdade Senac MS sao
entendidas como processos interdisciplinares articulados as atividades de ensino e de extensao,
por meio dos quais se desenvolve o conhecimento e a ciéncia no dmbito de uma problematica,
de objetivos, de um estado da arte e da técnica, e de metodologias reconhecidas na comunidade
cientifica.

§ 12, As agOes de iniciagdo cientifica desenvolvidas na Faculdade Senac MS promovem a clara
articulacdo entre metodologias de investigacdo cientifica para desenvolvimento do saber nas
areas de conhecimento pertinentes aos cursos de graduacdo e de pds-graduacdo ofertados na
Faculdade.

§ 22, As acGes de iniciacdo cientifica sdo organizadas em regulamento proprio e conforme
legislacdo pertinente, sendo alinhadas ao curriculo dos cursos de graduacao e de pds-graduacao
ofertados na Faculdade Senac MS.

§ 32, As acOes de iniciacdo cientifica viabilizam a integracdo entre o corpo docente e discente,
este uUltimo com a oportunidade de registro de participacdo em sua documentacdo académica e
reconhecimento de carga horaria para atividades complementares.

Art. 53. A oferta de iniciacdo cientifica e académica se da na forma de programas e projetos,
devidamente caracterizados com problematica, objetivos, metodologia, contribuicbes para o
desenvolvimento do saber, caracterizacdo de perfil discente e forma de sele¢do, plano de
trabalho, cronograma, acompanhamento e avaliacdo, propostos pela Coordenacdo da
respectiva oferta.
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§ 12, Os programas e projetos sdo coordenados pelo Coordenador do Curso ou por docente da
area especifica, designado pela Geréncia, com anuéncia do CONSUP.

§ 22, O escopo dos programas e projetos é apreciado e aprovado pelas instancias Deliberativas
da Faculdade, dentro das diretrizes institucionais e orientagdes da Coordenagao, contemplando:

l. Priorizacdo de dreas, linhas e tematicas que busquem a analise e solucdo de problemas
regionais em areas de relevancia social e tecnoldgica;

Il. Divulgacdo e compartilhamento do progresso e dos resultados intermediarios e finais
dos programas e projetos, bem como a publicagdo dos mesmos em periddicos e
eventos técnico-cientificos;

Il.  Promocgdo de eventos de natureza técnico-cientifica abertos a participacdo das
comunidades académica e externa e incentivo a participacdo de docentes e discentes
nos eventos internos e externos;

IV. Oferta do Programa de Iniciacdo Académica e, dentro dos termos de Regulamento
proprio, oferta de Bolsa de Iniciacdo Académica para o corpo discente.

Art. 54. A Faculdade Senac MS incentiva a iniciacao cientifica por meio de:

l. Auxilio a execucgdo de projetos de iniciagdo cientifica aplicada;

Il. Promocdo de congressos, simpdsios e seminarios para estudos e debates de temas
técnico-cientificos, bem como participacdo em iniciativas semelhantes de outras
instituicdes;

. Intercdmbio com outras instituicdes, estimulando os contatos entre os docentes e o
desenvolvimento de projetos comuns de pesquisa;

IV. Divulgacdo dos resultados da iniciagdo cientifica realizadas;

V. Realizacdo de convénios com instituicdes nacionais e estrangeiras, visando a
programas de iniciacao cientifica.

Paragrafo unico. As atividades de iniciacdo cientifica sdo gerenciadas pelo Coordenador de
Curso no que diz respeito a sua execucao.

Secao IV
Da Extensao

Art. 55. A extensdo na Faculdade Senac MS é entendida como um processo interdisciplinar
articulado as atividades de iniciacdo cientifica e de ensino, no qual é gerado e aplicado
conhecimento abrangendo aspectos culturais, cientificos, tecnolégicos, educacionais, politicos,
e que favorece a integracdo e a interacdo transformadora entre a Faculdade e a sociedade.
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§ 12. As acOes de extensdo desenvolvidas na Faculdade Senac MS promovem a clara articulagado
entre os saberes académico, cientifico e tecnoldgico relacionados aos cursos superiores
ofertados, com a realidade socioeconémica e cultural da comunidade externa, envolvendo-a.

§ 292, As atividades extensionistas sdao organizadas em regulamento préprio e conforme
legislacao vigente, sendo alinhadas ao curriculo dos cursos de graduacao.

§ 32, As atividades extensionistas viabilizam a participacdo e integracdo entre o corpo docente
e discente, este Ultimo com a oportunidade de registro de participacdo em sua documentacao
académica e reconhecimento para conclusdo do curso.

Art. 56. A oferta de extensao pode se dar na modalidade de programa e projeto, curso, oficina,
evento e/ou prestacdo de servicos vinculado ao programa, contando para tanto com
planejamento proprio de caracterizagdo, objetivos, plano de trabalho, cronograma,
acompanhamento e avaliacdo, propostos pela Coordenacdo da respectiva oferta, para
apreciacdo e aprovacao pelas instancias Deliberativas da Faculdade.

§ 12. Os programas sao coordenados pelo Coordenador do Curso ou por docente da drea
especifica, designado pela Geréncia, com anuéncia do CONSUP.

§ 22, O escopo dos programas e projetos é apreciado e aprovado pelas instancias Deliberativas
da Faculdade, dentro das diretrizes institucionais e orientagdes da Coordenagao, contemplando:

l. Priorizacdo de dreas, linhas e tematicas que busquem a analise e solu¢cdo de problemas
regionais em areas de relevancia social e tecnoldgica;

1. Divulgagao e compartilhamento do progresso e dos resultados intermedidrios e finais
dos programas e projetos, bem como a publicacdo dos mesmos em periddicos e
eventos técnicos e de acesso a comunidade;

Ill.  Garantia da abertura a participacdo da comunidade externa nos eventos de extensao
promovidos pela Faculdade, na ocasido de sua realizacao.

§ 32. Os programas e projetos de extensdo devem ser avaliados continuamente com vistas a seu
aperfeicoamento e manutencdo do continuo alinhamento entre a sua proposta e: o curriculo
dos cursos superiores ofertados, as diretrizes institucionais, a relevancia e contribuicdo para a
comunidade.

CAPITULO I
DA COMUNIDADE ACADEMICA

Secao |
Do Corpo Docente
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Art. 57. O corpo docente dos cursos de graduacdo e pds-graduacdo da Faculdade Senac MS é
constituido por todos os que neles exercam atividades de ensino, iniciagdo cientifica, extensao
e coordenacao.

Art. 58. A Faculdade Senac MS possui a Politica de Gestdo de Talentos definida e
operacionalizado pela Mantenedora, e as formas de progressao e de ascensdo de docentes, bem
como descri¢cdo dos cargos estdo nele previstos.

Paragrafo Unico. A Instituicdo pode, eventualmente, contratar docentes por prazo determinado.

Art. 59. A Faculdade Senac MS tem o apoio da Mantenedora para a Capacitacao Docente, além
disso conta com recursos previstos nos documentos relacionados aos programas de
treinamento e desenvolvimento, para apoiar e incentivar a participagcdo em cursos, seminarios,
congressos, eventos técnicos e cientificos, bem como produgdes e publicacbes académicas.

Art. 60. Os docentes sao contratados segundo o regime das leis trabalhistas, observados os
critérios estabelecidos neste Regimento e nas demais normas internas.

Art. 61. As admissdes serdo efetuadas mediante processo de sele¢do, obedecidos os critérios de
competéncia profissional e de docéncia e atendidos os valores que norteiam a Instituicao.

Art. 62. S3o direitos do corpo docente:

l. Receber saldrios compativeis com a sua qualificacao;

Il. Escolher seus representantes nos drgaos de administracao dos cursos;

Ill.  Recorrer aos orgdos superiores sempre que seus direitos sejam desrespeitados;
IV. Ter acesso a aprimoramento e atualizacdo profissional;

V. Dispor de infraestrutura adequada ao exercicio profissional;

VI. Receber apoio técnico e pedagdgico.

Art. 63. S3o atribuicoes e deveres dos membros do corpo docente:

l. Comparecer as aulas e as atividades a seu encargo, cumprindo integralmente o
programa e a carga horaria da unidade curricular;

Il. Elaborar os planos de trabalho docente (PTDs) das unidades curriculares ou atividades
pelas quais é responsavel;

Ill.  Orientar, dirigir e ministrar o ensino de sua unidade curricular cumprindo
integralmente o programa e a respectiva carga horaria;

IV.  Proceder a avaliacdo da aprendizagem de acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso
(PPC)e no Regimento Académico;

V. Manter atualizada a documentagdo académica sob sua responsabilidade, entregando-
a a Coordenacao de Cursos e Pedagdgica, nos prazos fixados;

VI.  Participar de reunides e de trabalhos dos drgdos de administracdo dos cursos a que
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pertence e de comissdes para as quais for designado;

VIl. Manter-se atualizado com relacdo ao desenvolvimento técnico, cientifico e cultural do
campo de sua atividade docente, as inovacOes didatico- pedagdgicas a legislacdo
referente ao ensino;

VIll. Adotar medidas que promovam aprimoramento e melhoria das atividades sob sua
responsabilidade;

IX. Utilizar metodologias de ensino compativeis com o avanco das tecnologias da
educacao;

X. Compatibilizar os programas de ensino aos avancos tecnolégicos;

Xl.  Preparar e utilizar equipamentos, materiais e recursos didatico-pedagogicos,
observando as normas de seguranga;

XIl.  Manter e conservar materiais, equipamentos, instrumentos e ferramentas sob sua
responsabilidade;

Xlll.  Participar das atividades que visem ao desenvolvimento integral do discente;

XIV. Participar do processo de avaliagdo institucional e de avaliagdes fixadas pelo Sistema
Nacional de Avaliacdo do Ensino Superior (SINAES);

XV. Exercer outras atribuicdes inerentes as suas competéncias previstas na legislacdo e

neste Regimento.

Secao Il
Do Corpo Discente

Art. 64. Constituem o corpo discente dos cursos de graduagdo e pds-graduacao da Faculdade
Senac MS os discentes regularmente matriculados nos cursos oferecidos.

Art. 65. S3o direitos do corpo discente:

l. Ter asseguradas as condicOes necessarias ao desenvolvimento de suas potencialidades
nas perspectivas individual, social e profissional;

Il.  Ter assegurado o respeito a sua pessoa;

Ill.  Ter asseguradas as condi¢cOes adequadas e favoraveis a de aprendizagem;

IV.  Receber orientagdo para a constante melhoria do seu rendimento académico;

V.  Frequentar as dependéncias da Faculdade que lhe forem destinadas, nos horarios
determinados;

VI.  Apresentar sugestdes visando a melhoria do ensino ministrado;

VIl. Indicar representante para compor os 6rgaos da administracao do curso;

VIll. Tomar conhecimento do seu rendimento académico e de sua frequéncia, por meio de
feedbacks continuos;

IX.  Requerer transferéncia, trancamento ou cancelamento de matricula por si, quando
maior de idade, ou através do responsavel legal, quando menor;

X. Reivindicar o cumprimento da carga hordria prevista na organizagdo curricular;

Ter assegurado o direito a organizacao e manifestacdo do pensamento, conforme art.
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59 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

Recorrer das decisOes dos érgaos executivos e deliberativos da Faculdade, desde que
na forma e prazos previstos;

Votar e ser votado nas eleicbes do érgdo de representacao estudantil, nos Conselhos
Superior, de Ensino, Iniciacdo Cientifica e Extensdo, na Comissdo Propria de Avaliacdo
Institucional e nos Colegiados de Cursos, na forma deste Regimento, ndo se aplicando,
todavia, este inciso aos discentes em regime especial;

Ter acesso ao Projeto Pedagoégico do Curso (PPC)e Projeto Pedagdgico Institucional;
Organizar-se em associagdes, agremiacoes e diretdrios regidos por estatuto préprio,
por eles elaborado e aprovado em assembleia geral, de acordo com a legislacdo
vigente.

Paragrafo Unico. Somente serd instituido um Unico 6rgdo de representacdo estudantil, qualquer
gue seja o numero de cursos da Faculdade.

Art. 66. S3o deveres do corpo discente:

VI.

VII.

VIIL.

Xl
XIl.

XMI.

Certificada

Mail2024 - Mali2025

Comparecer pontual e assiduamente as aulas, as verificagbes de aproveitamento
académico, as solenidades e a outros atos programados pela Faculdade Senac MS;
Tratar com respeito todos os membros da comunidade académica;

Zelar pelo material que Ihe for confiado e pelo patriménio da Faculdade, colaborando
na sua conservacdo e manutencdo, assegurando a ordem e limpeza em todas as
dependéncias;

Manter atualizadas informagdes cadastrais junto ao Atendimento da Faculdade;
Respeitar as normas disciplinares, de seguranca e de prevencao de acidentes, tanto as
gerais como as especificas dos cursos ou programas, utilizando quando for o caso, os
equipamentos de seguranca previstos;

Indenizar os prejuizos quando, por dolo ou por negligéncia, for responsavel por danos
causados a Faculdade, a colaboradores do estabelecimento ou a colegas;

Manter sempre elevado o bom nome da Faculdade dentro ou fora dela;

Manter a Faculdade informada sobre os motivos de eventuais auséncias;

Apresentar a coordenacdo de curso, atestado médico ou outro comprovante de
justificativa de auséncia, nos casos previstos na legislacdo vigente, neste Regulamento
e procedimentos vigentes;

Observar o regime académico e disciplinar;

Participar do processo de avaliagdo institucional;

Participar das reunides e trabalhos dos érgdos de administracdo do curso a que
pertence e de comissdes para as quais for indicado, nos termos deste Regimento;
Cumprir integralmente as obrigacdes definidas no contrato de prestacdo de servicos
educacionais e as definidas neste Regimento.
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Secao lll
Do Corpo Técnico-Administrativo

Art. 67. O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os colaboradores que ndo
exercam atividades docentes, tem a seu encargo os servigos necessarios ao bom funcionamento
dos cursos da Faculdade Senac MS.

§ 12 A admissdo destes faz-se mediante selecdo interna ou externa, conforme critérios
estabelecidos pela Mantenedora.

§ 22 O regime disciplinar dos colaboradores é o previsto pela entidade mantenedora e legislacao
atinente ao assunto.

§ 392. Os atos relativos ao pessoal técnico-administrativo da Faculdade sdo de competéncia da
Geréncia da Faculdade, observadas as normas estabelecidas na Politica da Mantenedora.

Art. 68. A Geréncia da Faculdade cumpre zelar pela manutenc3o de padrdes de recrutamento
e condicdes de trabalho condizentes com a sua natureza de instituicdo educacional, e oferecer
possibilidade de aperfeicoamento técnico-profissional a seus funciondrios.

CAPITULO Il
DO ACESSO E INGRESSO

Secao |
Do acesso aos cursos de Graduagao

Art. 69. As formas de acesso aos cursos de graduacdo ofertados pela Faculdade Senac MS sao
as listadas a seguir:

I.  Processo seletivo agendado - Vestibular: op¢do orientada a candidatos que comprovem
a conclusdo do ensino médio ou equivalente e realizem a inscricdo para o processo
seletivo, conduzido nos termos deste Regimento e de Edital préprio;

Il. Aproveitamento de resultado do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM): opcdo
orientada a candidatos que apresentem o resultado em item ou na totalidade do ENEM
nos termos deste Regimento e de outras disposicdes que o complementem;

Ill. Portador de diploma de curso superior: opg¢do orientada a candidatos que apresentem
diploma de curso superior devidamente registrado em érgao competente, ou declaracdo
de conclusdo acompanhada de historico que comprove a integralizacdo do curso
emitidos pela Instituicdo de Ensino Superior de origem, respeitadas as demais condi¢Ges
para ingresso dispostas neste Regimento;

IV. Transferéncia: op¢do para transferéncia ex officio na forma da Lei, ou orientada a
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discentes de curso de graduacdo em Instituicdo de Ensino Superior externa, nos termos
deste Regimento.

Art. 70. A Faculdade Senac MS tornara publicas e atualizadas, em pagina eletrénica prépria, as
condicOes de acesso e ingresso nos cursos por ela ofertados, inclusive informacgdes relativas a
oferta em si, conforme legislacdo vigente.

Art. 71. As inscricOes para o processo seletivo serdo abertas em edital, do qual constardo os
cursos oferecidos com as respectivas vagas, os prazos de inscricao, a documentacdo exigida para
a inscricdo e para a matricula e demais informacOes necessarias.

Paragrafo Unico. Os critérios e normas estabelecidos para selecdo e admissdo de discentes
levardo em conta a orientacdo do ensino médio, articulando-se com os érgdos normativos dos
sistemas de ensino.

Subsecao |
Do Ingresso em Curso de Graduag¢ao por Processo Seletivo Agendado - Vestibular

Art. 72. O ingresso nos cursos de graduacdo da Faculdade Senac MS por meio do processo
seletivo agendado se da mediante a participacdo do candidato nas etapas estabelecidas em
Edital préprio e nos critérios de avaliacdo estabelecidos para o mesmo processo.

§ 12. No que se refere ao processo seletivo agendado, ele contempla conhecimento comum
trabalhado nas diferentes formas de escolaridade do nivel médio, avaliado por meio de
avaliacdo ou outro procedimento especifico permitido na legislacdo vigente e determinado em
Edital.

§ 22, O Processo Seletivo Agendado — Vestibular tem carater eliminatorio, considerando a nota
obtida na avaliacdo.

§ 32. Os resultados do processo seletivo sao validos apenas para o semestre letivo subsequente
a sua realizacdo, e perde efeito caso o candidato aprovado em processo seletivo ndo requeira
matricula ou ndo apresente a documentacao exigida no ato do requerimento de matricula.

Art. 73. O processo seletivo agendado é realizado na forma das normas e critérios estabelecidos
por este Regimento e por Edital especifico.

Art. 74. O processo seletivo é disciplinado pelo Conselho Superior da Faculdade Senac MS, que
pode contar, para a sua realizacdo, com meios externos a Instituicao.
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Subsecao Il
Do Ingresso em Curso de Graduagao por Resultado do ENEM

Art. 75. O ingresso nos cursos de graduacdo da Faculdade Senac por aproveitamento de
resultado obtido no Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM) se da mediante a indicagdo, pelo
candidato, dessa modalidade de ingresso no momento da solicitacdo.

§ 12. O ingresso do candidato nessa modalidade se dd mediante a apresentacdo do Boletim de
Desempenho do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM) e nos termos do Edital de Processo
Seletivo vigente, publicado pela Faculdade.

§ 22, O ingresso por resultado do ENEM respeita o limite das vagas ofertadas para cada curso e
demais procedimentos determinados no Edital de Processo Seletivo vigente, publicado pela
Faculdade.

§ 32. O resultado da solicitagao de ingresso nessa modalidade é valido apenas para o semestre
letivo subsequente a solicitacdo, e perde efeito caso o candidato ndo requeira matricula ou nao
apresente a documentacao exigida no ato do requerimento de matricula.

Subsecao Il
Do Ingresso em Curso de Graduagdo para Portador de Diploma de Ensino Superior

Art. 76. O ingresso nos cursos de graduacdo da Faculdade Senac MS por Portador de Diploma
de Ensino Superior se dd mediante a indicacdo, pelo candidato, dessa modalidade de ingresso
no momento da solicitacdo.

§ 12. O ingresso do candidato nessa modalidade se d4 mediante a apresenta¢do dos documentos
gue comprovem a conclusdo de uma graduacdo e nos termos do Edital de Processo Seletivo
vigente, publicado pela Faculdade.

§ 22. Oingresso do Portador de Diploma de Ensino Superior respeita o limite das vagas ofertadas
para cada curso e demais procedimentos determinados no Edital de Processo Seletivo vigente,
publicado pela Faculdade.

§ 32. Na solicitacdo de ingresso na condi¢cdo de Portador de Diploma de Ensino Superior se
aplicam os procedimentos, prazos e valores referentes a prestacao de servicos pela Faculdade
Senac MS, delimitados em normativa institucional especifica e no Edital de Processo Seletivo,
quando pertinente.

§ 42, A solicitacdo de ingresso na condicdo de Portador de Diploma de Ensino Superior pode ser
acompanhada de requerimento de aproveitamento de estudos, realizado nos termos deste
Regimento e conforme o Edital de Processo Seletivo vigente, publicado pela Faculdade.
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§ 52. A solicitacdo de ingresso nessa modalidade é valida apenas para o semestre letivo
subsequente a solicitacdo, e perde efeito caso o candidato ndo efetive a matricula ou ndo
apresente a documentacdo exigida no ato do requerimento de matricula.

Subsecao IV
Do Ingresso em Curso de Graduagao por Transferéncia

Art. 77. O ingresso nos cursos de graduacado da Faculdade Senac MS por meio de Transferéncia
de outra Instituicdo de Ensino Superior, se dd4 mediante a solicitacdo, pelo candidato, dessa
modalidade de ingresso perante o setor de Atendimento.

§ 12. O acolhimento de solicitacdes de ingresso na condicdo de Transferéncia, exceto as
situacOes de transferéncia ex officio, acontece mediante a existéncia de vagas e nos termos do
Edital de Processo Seletivo vigente, publicado pela Faculdade.

§ 22. Na solicitacdo de ingresso na condicdo de Transferéncia, se aplicam os procedimentos,
prazos e valores referentes a prestacdo de servicos pela Faculdade Senac MS delimitados em
normativa institucional especifica e no Edital de Processo Seletivo quando pertinente.

§ 32. A solicitacdo de ingresso na condicdo de Transferéncia pode ser acompanhada de
requerimento de aproveitamento de estudos, realizado nos termos deste Regimento e
conforme o Edital de Processo Seletivo vigente, publicado pela Faculdade.

§ 49. A solicitacdo de ingresso nessa modalidade é valida apenas para o semestre letivo
subsequente a solicitacdo, e perde efeito caso o candidato ndo efetive a matricula ou ndo
apresente a documentacdo exigida no ato do requerimento de matricula.

Art. 78. O acolhimento de solicitacdes de transferéncia ex officio se da nos termos da lei.

Secao Il
Do acesso aos cursos de Pds-Graduagdo

Art. 79. A forma de acesso aos cursos de pds-graduacdo ofertados pela Faculdade Senac MS é o
requerimento de matricula, por parte do interessado, no prazo estabelecido em cronograma do
curso e nos termos deste Regimento e de outras normativas institucionais que o
complementem.

Art. 80. A Faculdade Senac MS tornara publicas e atualizadas no setor de Atendimento e outros
canais de comunicacdo institucionais, as condicdes de acesso e ingresso nos cursos por ela
ofertados, inclusive informagdes relativas a oferta em si, conforme legislagao vigente.
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Art. 81. A forma de ingresso é disciplinada pelo Conselho Superior da Faculdade, que pode
contar, para a sua realizacdo, com meios externos e demais procedimentos instituicdo.

Secao lll
Do acesso aos Programas e Projetos de Iniciagdo Cientifica, Iniciagio Académica e de
Extensao

Art. 82. Os programas e projetos de iniciagao cientifica, Iniciagdo Académica e de Extensdo sao
abertos a participagao de discentes, sendo a selegdo dos mesmos conduzida nos seguintes
termos:

l. A caracterizacdo do programa ou projeto contempla a caracterizacao de perfil ou perfis
discente(s) e requisitos de disponibilidade, periodo do curso, aproveitamento e
assiduidade, que devem ser atendidos pelos participantes, de acordo com o escopo da
acao;

Il. A caracterizagao do programa ou projeto estabelece as atividades a serem realizadas
pelo(s) discente(s) integrante(s) da a¢do, prevendo a clara delimitacdo das mesmas em
relac3o a atividade docente, em relagdo ao que prevé o Cédigo de Conduta e Etica da
Instituicdo para atividades docentes e discentes, este Regimento e outras normativas
institucionais sobre o tema no que couber;

. A selecdo dos discentes deve prever a andlise do perfil dos candidatos em relacdao ao
delimitado na caracterizacdo do programa ou projeto, a disponibilidade do discente
para atender a carga horaria prevista para as atividades, e aos demais requisitos
previamente estabelecidos;

IV. A andlise de perfil por parte da coordenacdo do programa ou projeto é realizada por
meio de entrevista e consulta aos registros académicos do discente caso pertinente,
estabelecidas em cronograma elaborado e publicado pela prdpria coordenagdao, com
anuéncia da coordenacdo de curso e outras instancias da Faculdade no que couber;

V.  Os resultados da analise de perfil dos candidatos para participacdo no programa ou
projeto devem ser disponibilizados pela coordenacdo da acdo a todas as partes
interessadas, contendo a classificacdo final dos discentes candidatos;

VI. A concessdo de bolsa ao discente participante de programa ou projeto é analisada e
definida pelo CONSUP nos termos deste Regimento e de outras regulamentacdes
institucionais complementares, com anuéncia da Mantenedora.

CAPITULO IV
DA MATRICULA

Art. 83. A matricula é o ato pelo qual candidato e instituicao celebram um vinculo do qual resulta
a condicdo de integrante do quadro discente, na condicdo de discente regular, provendo vaga.

Regimento Académico Versao 2 — 28/04/2025 34 /63
Faculdade Senac Mato Grosso do Sul CONSUP

pawene  Servico Nacional de Aprendizagem Comercial

e Departamento Regional de Mato Grosso do Sul

ZapSign 13dab9f9-6ff8-4d45-adb7-b8f8b9135657. Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/2001 e Lei 14.063/2020s



—

Faculdade

Fecomércio MS + Senac

Sisterna Comeércio

Art. 84. A Faculdade deve tornar publicas aos interessados, por meio de todos os canais de
comunicac¢ao oficiais da Instituicdo e antes do prazo de matricula, as condi¢des para sua
efetivacao.

Art. 85. Nos cursos de Graduacao, além dos canais de comunicagdo oficiais, as condi¢cdes estardo
contidas em Edital, de acordo com a forma de ingresso.

Secao |
Dos Cursos de Graduagao

Art. 86. A matricula é realizada pelo Atendimento, dentro dos prazos estabelecidos no
calendario académico e em Edital, devendo ser apresentados os documentos originais a seguir:

l. Diploma ou certificado de conclusdo do ensino médio original, devidamente registrado
(Inciso Il do Art. 44, da LDB n.2 9.394, de 1996);

Il. Histérico escolar do ensino médio;

.  Documento de identidade;

IV. Certidao de nascimento ou casamento;

V.  CPF proprio;

VI. Titulo eleitoral e certiddo de quitacdo eleitoral atual;

VIl.  Certificado de reservista - sexo masculino.

§ 12 Os documentos a que se referem os incisos | e I, quando expedidos na forma de um Unico
documento, podem ser apresentados em apenas uma via.

§ 22 No ingresso de candidato “Resultado do ENEM” sdo exigidos os documentos listados no
“caput” deste artigo, acrescidos de:

l. Boletim de Desempenho do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM), considerando
os critérios dispostos em Edital.

§ 32 No ingresso de candidato “portador de diploma de curso de graduacgao (22 graduacao)” sdo
exigidos os documentos listados no “caput” deste artigo, acrescidos de:

l. original do diploma devidamente registrado;

1. original do histérico escolar completo;

. original do comprovante de revalidacdo do diploma, quando expedido por instituicao
estrangeira.

§ 42 No caso de ingresso do candidato por “transferéncia” de outra instituicdo de ensino
superior, sdo exigidos os documentos listados no “caput” deste artigo, acrescidos de:
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l. original do histérico escolar do curso superior contendo as disciplinas e respectivas
cargas horarias, frequéncia e rendimento;
Il. original dos conteudos programaticos (ementas) das disciplinas cursadas.

Art. 87. E terminantemente vedada a matricula sem a apresentacdo dos comprovantes de
conclusdo do ensino médio ou equivalente, onde conste a aprovacdo em todas as séries
cursadas.

Art. 88. O candidato devera apresentar a documentacdo original prevista em Edital e neste
Regimento, sendo os mesmos validados quanto a legibilidade e legitimidade, e a guarda
executada conforme processos vigentes.

Art. 89. A aceitacdo da matricula de discente que apresente a conclusdo do ensino médio
estrangeiro ou por transferéncia procedente de pais estrangeiro, dependerd do cumprimento,
por parte do interessado, dos requisitos legais dispostos para equivaléncia de estudos em érgao
competente.

Art. 90. O candidato de nacionalidade estrangeira deve apresentar original dos documentos
pessoais dentro da validade.

Art. 91. Ao se constatar a irregularidade com relacdo a documentacdo apresentada (falsidade
ou adulteracdo) serd indeferida a matricula do discente, sendo a mesma considerada “nula” e
sem validade juridica, caso tenha sido efetivada, ficando a Faculdade desobrigada da devolucao
das taxas pagas pelo discente até a deteccao da irregularidade.

Paragrafo uUnico. As irregularidades constatadas, a qualquer tempo, sdo de inteira
responsabilidade do discente ou de seu representante legal, quando menor de idade.

Art. 92. Para a efetivacdo da matricula é necessario o cumprimento, por parte do candidato, dos
requisitos de acesso ao curso.

Paragrafo unico. O candidato emancipado que ndo atender aos pré-requisitos ndo podera
efetivar sua matricula.

Art. 93. O discente com deficiéncia podera ingressar nos cursos oferecidos pela Faculdade se,
apos esclarecimentos das competéncias que devera desenvolver relativas ao perfil profissional,
julgar-se apto para tal profissao, resguardados os requisitos de acesso.

Art. 94. Nos casos em que a deficiéncia demandar um atendimento especializado, sera
necessaria a apresentacdo de laudo médico, com no maximo 12 meses de emissao, com devida
assinatura e carimbo do profissional emitente, podendo ser solicitado novo laudo médico
durante o curso.
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Art. 95. Entende-se por nome social aquele adotado pela pessoa, por meio do qual se identifica
e é reconhecida na sociedade, a ser declarada pela prépria pessoa, sendo obrigatdério o seu
registro social.

Art. 96. Fica assegurado o reconhecimento e adoc¢do do nome social aqueles e aquela cuja
identificacdo civil ndo reflita adequadamente sua identidade de género, ndo cabendo qualquer
tipo de objecdo, mediante solicitacdo por escrito do préprio interessado, quando maior de 18
anos e pelo responsavel legal, quando menor de 18 anos ou legalmente incapaz, respeitando a
legislacdo vigente.

Art. 97. Serd garantido aos discente que o solicitarem, o direito ao tratamento oral
exclusivamente pelo nome social, em qualquer circunstancia.

Paragrafo Unico. A solicitacdo de uso do nome social pelo(a) discente podera ser feita a qualquer
tempo, no Atendimento da Faculdade, considerando os critérios dispostos neste Regimento.

Art. 98. O campo 'nome social' sera inserido precedendo o nome de registro em todos os
formularios e sistemas de informacdo utilizados nos procedimentos de selecdo, inscricdo,
matricula, registro de frequéncia, avaliagdo e similares.

Art. 99. Sera garantido, em instrumentos internos de identificagao e na emissao de documentos
oficiais, uso exclusivo do nome social, mantendo unicamente no registro administrativo a
vinculacdo entre o nome social e a identificacao civil.

Paragrafo Unico. Para a emissdo de documentos oficiais, serd considerado o disposto em
legislagao vigente.

Art. 100. A matricula deve ser renovada a cada semestre, conforme estabelecido no calendario
académico.

§ 12 A matricula podera ocorrer apds o inicio do curso, desde que nao tenha ultrapassado o
limite de 20% de horas iniciais da carga horaria total da(s) unidade(s) curricular(es) em
andamento.

§ 22 A ndo renovacao da matricula implica abandono do curso e desligamento do discente da
Instituicao.

§ 32 Admitir-se-a o limite de dependéncia de estudos de até 3 (trés) unidades curriculares,
ficando o discente impossibilitado de renovar sua matricula no semestre subsequente, ao
extrapolar esse quantitativo.
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§ 42 O discente impedido de matricular-se no semestre subsequente deve cursar apenas as
unidades curriculares nas quais ndo obteve aprovacao.

§ 52 O discente que se matricula no semestre subsequente em unidades curriculares as quais
ndo obteve aprovacdo no semestre anterior, deve cursa-las com aproveitamento e frequéncia.

§ 62 Para realizacdo da matricula é exigida a observancia de pré-requisitos e a compatibilidade
de horario das aulas e demais atividades académicas.

§ 72 Por pré-requisito entende-se a unidade curricular cujo estudo, com aprovacdo, é condicdo
prévia para matricula em outra(s) unidade(s) curricular(es).

Art. 101. A matricula podera ser cancelada mediante solicitacdo do contratante ou por defini¢do
do préprio Senac mediante as condigOes estabelecidas nos processos internos e esclarecidas no
contrato de prestacdo de servico educacional.

Secao Il
Dos Cursos de Pds-Graduacdo e Extensdo

Art. 102. A matricula nos cursos de pds-graduacao e extensdo ofertados pela Faculdade Senac
MS deve ser efetuada pelo candidato que atenda aos critérios de acesso e ingresso, dentro do
numero de vagas oferecidas e aos demais critérios definidos neste Regimento.

§ 12 A matricula podera ocorrer apds o inicio do curso, desde que nao tenha ultrapassado o
limite de 20% de horas iniciais da carga horaria total da(s) unidade(s) curricular(es) em
andamento.

§ 22 A matricula da pds-graduacao é realizada no Atendimento, dentro dos prazos estabelecidos
pela Faculdade, devendo ser apresentados os documentos originais a seguir:

I. Diploma de graduacdo ou documento equivalente de conclusdo de graduacdo;
Il. Histdrico escolar da graduacao;

IIl. Documento de identidade;

IV. Certidao de nascimento ou casamento;

V. CPF proprio;

VI. Titulo eleitoral e certiddo de quitacdo eleitoral atual;

VII. Certificado de reservista - sexo masculino;

§ 32 Para os cursos de extensao, serdo solicitados documentos dispostos em procedimento
interno da instituicao.
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Art. 103. E terminantemente vedada a matricula sem a apresentacdo dos comprovantes de
conclusdo do curso de graduacdo (diploma) ou documento equivalente de conclusdo de
graduacao.

Art. 104. O candidato deverd apresentar a documentacdo original prevista neste Regimento,
sendo os mesmos validados quanto a legibilidade e legitimidade, e a guarda executada conforme
processos vigentes.

Art. 105. O candidato cujos estudos tenham sido realizados no exterior, deve apresentar ainda,
no ato da matricula, a revalidacdo do diploma, em atendimento a documentacdo exigida nos
incisos | e Il do caput 96.

Art. 106. No ato da matricula do candidato ao curso de pds-graduacdo e extensdo, sao dadas as
mesmas tratativas dispostas nos artigos 88 a 99.

Art. 107. A matricula poderd ser cancelada mediante solicitacdo do contratante ou por defini¢do
do préprio Senac mediante as condi¢des estabelecidas nos processos internos e esclarecidas no
contrato de prestacdo de servico educacional.

Secao lll
Dos Programas e Projetos de Iniciagao Cientifica, Iniciacdo Académica e de Extensao

Art. 108. Os candidatos que desejarem participar dos programas e projetos disponibilizados,
independentemente de envolverem ou ndo a realizagdo de inscricdo formal, deverdo
obrigatoriamente observar e cumprir todas as normas, requisitos e procedimentos
estabelecidos no regulamento especifico de cada oferta.

Paragrafo Unico. A participacdo estara condicionada ao atendimento integral das condicGes
previstas, podendo incluir prazos, documentagdo exigida, critérios de selecdo, entre outros
aspectos definidos pelas respectivas coordenagdes.

CAPITULO V
DO PERIODO LETIVO

Secao |
Dos Cursos de Graduacao

Art. 109. O ano letivo regular, para os cursos de graduacdo, independente do ano civil, tem, no
minimo, 200 (duzentos) dias de trabalho académico efetivo, excluido o tempo reservado aos
exames finais, quando houver.
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§ 12 O ano letivo regular para os cursos de graduacdo, independente do ano civil, € composto
por dois periodos letivos regulares.

§ 22 OQutras atividades complementares, tais como eventos cientificos, seminarios, visitas
técnicas, atividades de extensdo, podem ser computadas para cumprimento dos dias letivos
exigidos, desde que haja a participacao de discentes e docentes com devido registro de presenca
e conste no projeto do curso ou plano de trabalho docente.

§ 32 Entre os periodos letivos regulares podem ser executados programas de ensino em regime
especial, programas de recuperagdo, programas nao curriculares e programas de iniciagao
cientifica e extensao.

Art. 110. Antes de cada periodo letivo, a Faculdade Senac MS elabora e divulga o calendario
académico, a organizacao curricular dos cursos e de docentes e o manual do discente com as
principais informagdes e atividades académicas pertinentes ao periodo.

§ 12. Serdo divulgados de 3 (trés) formas concomitantes, obrigando-se a cumprir as respectivas
condigoes:

I. em pagina especifica na internet no sitio eletronico oficial da instituicao de ensino
superior;

Il. em toda propaganda eletronica da instituicao de ensino superior, por meio de
ligacdo para a pdgina especifica na internet;

.  em local visivel da instituicdo de ensino superior e de facil acesso ao publico;

§ 22, As publicagdes devem possuir data completa de sua ultima atualizagdo, estando em
conformidade com a duracdo das unidades curriculares de cada curso oferecido, devendo ser
atualizadas semestralmente ou anualmente, de acordo com a oferta dos cursos e respectivas
disciplinas, mudancas na grade do curso e corpo docente. No caso da Grade de cursos e
docentes, contemplando:

l. a lista de todos os cursos oferecidos pela instituicdo de ensino superior;

Il. a lista das unidades curriculares que compdem a organizagdo curricular de cada
curso e as respectivas cargas hordrias;

.  aidentificacdo dos docentes que ministrardo as aulas em cada curso, as unidades
curriculares que efetivamente ministrara naquele curso ou cursos, sua titulacdo,
abrangendo a qualificacdo profissional do docente e o tempo de casa do docente,
de forma total, continua ou intermitente.

§ 39. Todas as publicacGes atualizadas devem estar disponiveis no momento de abertura de
processos seletivos. Especificamente o “Manual do discente” devera ainda, contemplar todas as
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informacdes necessarias ao discente, desde sua inscricdo no processo seletivo até sua matricula,
com os devidos prazos e documentacdes pertinentes.

§ 42. Caso haja mudanca na organizacdo curricular do curso ou no corpo docente até o inicio das
aulas, os discentes devem ser comunicados sobre as altera¢Ges, conforme paragrafo 12.

Secao ll
Dos Cursos de Pds-Graduagao

Art. 111. O ano letivo dos cursos de pds-graduacao podera ser dividido em dois ou mais
periodos, para atender as exigéncias de planejamento didatico e administrativo.

§ 12 E facultado a cada curso adotar regime de matricula anual, semestral ou por periodo.

§ 22 Poderdo ser oferecidas unidades curriculares de forma concentrada para atender as
necessidades dos discentes ou para aproveitar a presenca de docentes, nacionais ou
estrangeiros.

Art. 112, As atividades de ensino dos cursos de pds-graduacdo sdo programadas em calendario,
no qual devem, no minimo, estarem previstos:

l. os periodos e datas de realizacdo do processo seletivo;
Il. inicio e o término do prazo de matriculas;

Ill.  data do inicio e término dos periodos letivos;

IV. periodos de férias e recessos académicos;

V. periodo para recebimento de transferéncia.

CAPITULO VI
DA FREQUENCIA OBRIGATORIA

Secao |
Dos Cursos de Graduagao e Pés-Graduagao

Art. 113. Nos cursos de graduacao e pds-graduacdo presenciais, a frequéncia minima obrigatdria
para aprovac¢do do discente devera ser igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) sobre
o total de horas letivas de cada unidade curricular, ndo havendo abono de faltas, exceto nos
casos expressamente previstos na legislagao.

Art. 114. A frequéncia as aulas e demais atividades programadas sé é permitida a discentes
legalmente matriculados e casos, cujo nome nao conste no Didrio de Classe, devem ser
imediatamente comunicados a Coordenacgao do Curso para as providéncias cabiveis.
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Art. 115. A frequéncia do discente é registrada em Diario de Classe para cada Unidade Curricular
e o controle ficard a cargo do docente, que deverd registrar diariamente a frequéncia dos
discentes, registros de aula e demais informacdes de acordo com o procedimento vigente.

Art. 116. O abono de faltas é permitido nos seguintes casos:

l. Discente convocado por Orgdo de Formacado de Reserva e que seja obrigado a faltar
a suas atividades civis, por for¢a de exercicio ou manobras, ou reservista que seja
chamado, para fins de exercicio de apresentacdo das reservas ou cerimonia civica,
do Dia do Reservista, conforme Decreto-Lei n? 715 de 30/07/1969.

Il. Discente designado para participacdo de reunides da CONAES em horario
coincidente com as atividades académicas, conforme Lei n2 10.861 de 14/04/2004.

§ 12 Para receber o abono de faltas, o discente tera o prazo de 72 (setenta e duas) horas apds o
afastamento para apresentacdao do documento, conforme procedimento da Instituicado.

§ 22 Para efeitos administrativos, sera registrada presenca e a justificativa de auséncia no Didrio
de Classe da(s) Unidade(s) Curricular(es) que abrange(m) o periodo de afastamento e em campo
pertinente.

Art. 117. A justificativa de faltas consiste na “explicacdo” por parte do discente do motivo de
sua auséncia a aula, e que em hipdtese alguma deve resultar na retirada da “falta” do Diario de
Classe. Tal justificativa deverd constar no espaco de observacado do Diadrio e os documentos que
a comprovam deverao ficar arquivados na pasta do discente, ou na pasta da turma, conforme
procedimentos da Instituigdo.

Paragrafo Unico. As faltas por casamento ou luto (descendentes ou ascendentes), poderdo ser
justificadas em até 3 (trés) dias uUteis, mediante apresentagdo do documento comprobatério
(Certiddo casamento/dbito).

Art. 118. O Regime de Exercicio Domiciliar é um atendimento especial, destinado a discentes
com afeccbes congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismo ou outras condigdes morbidas,
determinando disturbios agudos ou agudizados e a alunas a partir do oitavo més de gestacao e
durante trés meses a discente em estado de gravidez a contar de sua solicitacdo. Destina-se
exclusivamente a “compensacdo da auséncia as aulas”. (Decreto-Lei n2 1.044/69, Lei n?
6.202/75).

§ 12 Para esses casos é permitida a compensacao de auséncia as aulas mediante a realizacdo do
Regime de Exercicio Domiciliar e com o acompanhamento pedagdgico aos discentes que
apresentarem impedimento de frequéncia as aulas.
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§ 22 Para o Regime de Exercicio Domiciliar o periodo de afastamento ndo podera ser inferior a
07 (sete) dias letivos.

§ 32 Em virtude de adocdo ou de obtencdo de guarda judicial para fins de adogdo, sera
assegurado o previsto em legislacdo vigente.

§ 42 As afeccOes a que se refere o artigo anterior sdo caracterizadas por:

l. incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos
académicos; desde que se verifique a conservacdo das condicBes intelectuais e
emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade académica em novos
moldes;

Il. ocorréncia isolada ou esporadica;

. duragdo que ndo ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso, para a
continuidade do processo pedagdgico de aprendizado, atendendo a que tais
caracteristicas se verificam, entre outros, em casos de sindromes hemorragicas
(tais como a hemofilia), asma, cartide, pericardites, afeccdes osteoarticulares
submetidas a corre¢des ortopédicas, nefropatias agudas ou subagudas, afec¢des
reumaticas, etc.

Art. 119. Dependera o Regime de Exercicio Domiciliar da apresentacdo de atestado médico, que
deve conter nome completo do discente, data de inicio e término do afastamento, carimbo e
assinatura de profissional legalmente habilitado, cabendo ao mesmo ou seu responsavel,
apresentar ao Pedagdgico em até 72 horas a contar da data da sua auséncia, para que possa ser
dado o encaminhamento ao processo conforme procedimento da Instituigdo.

§ 12 Para esses discentes, durante seu afastamento e como compensacdo da auséncia as aulas,
serao disponibilizados exercicios domiciliares com acompanhamento do Pedagdgico, sempre
gue compativeis com o seu estado de saude e as possibilidades da Instituicdo.

§ 22 Caso o curso se encerre antes de seu restabelecimento e ele ndo puder recuperar sua
auséncia, sera reprovado.

§ 32 O prazo de tramitacdo da documentacdo estd previsto no procedimento vigente da
Instituicao.

§ 42 A compensacdo da auséncia em sala de aula e sua respectiva consideracdo para ndo
contabilizagao final das faltas, mesmo que constantes no Diario de Classe, somente ocorrera
pelo cumprimento total das atividades encaminhadas, no prazo estipulado pela coordenacgao do
curso.

§ 52 Para efeitos administrativos, devera ser registrada “Falta” na frequéncia e justificativa da
auséncia no Diario de Classe da unidade curricular que abrange o periodo de afastamento de
acordo com o documento apresentado e em campo pertinente.
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§ 62 A avaliacdo do discente para aprovacao ao final da unidade curricular, devera ser tedrica e
pratica para que seja garantido o atendimento dos indicadores previstos na unidade curricular.

Art. 120. Quando o periodo da auséncia for superior a 25% nas unidades curriculares de pratica
profissional supervisionada e de extensdo, e por serem estes obrigatérios para a conclusdo do
curso, a situacdo do discente serd de “reprovacao”, ficando assegurada a ele a realizacdo da UC
em outra turma, mediante solicitacdo de aproveitamento de estudos.

Art. 121. A Faculdade ficara isenta de responsabilidade perante os drgdos competentes, quando
o discente ou seu responsavel ndo apresentarem a documentacao que justifica sua auséncia no
curso, em tempo habil, para que sejam adotados procedimentos a fim de que se cumpra a
legislacdo vigente.

Art. 122. O discente que por motivacao religiosa se ausentar das aulas podera recuperar estas
aulas com atividades realizadas mediante Recuperacdo da Aprendizagem.

§ 12 Para tanto, deverd apresentar a declaragao nominal da instituicdo religiosa que frequenta,
com firma reconhecida do responsavel pela entidade religiosa e emitida com, no maximo 30
(trinta) dias, devendo esta ser apresentada, semestralmente ou sempre que solicitado pela
Faculdade e por ocasido da matricula ou da necessidade do beneficio, para que possa ser dado
o encaminhamento ao processo conforme procedimento da Instituicao.

§ 22 Nos casos em que a auséncia ocorrer durante a pratica profissional supervisionada ou
unidades de extensao devera ser seguido o disposto no Art. 120 deste documento.

Art. 123. Tendo em vista que o Diario de Classe se constitui em documento publico que deve
espelhar a realidade da sala de aula no periodo de desenvolvimento do curso, a Faculdade Senac
MS determina que nenhuma falta justificada deve ser retirada do Diario de Classe, pois a mesma
se refere a uma auséncia do discente em sala de aula.

Art. 124. Para as faltas justificadas que somadas as demais excederem a 25% da unidade
curricular, sera avaliada a situacdo do discente, e, conforme seu desempenho, deliberado a
respeito de sua aprovacdo ou ndao em detrimento de suas faltas.

§ 12 Nenhum discente poderd sofrer prejuizo na avaliacdo de seu aproveitamento em
decorréncia e motivos, devidamente comprovados, segundo legislacdo vigente.

§ 22 A frequéncia do discente sera controlada e registrada pelo docente responsavel, em cada
aula, conforme procedimento da Faculdade e em sistema de gestdo académico.

Art. 125. O acompanhamento dos discentes participantes de programas e projetos de iniciacdo
cientifica e Iniciacdo Académica e de projetos de extensdo é conduzido pela coordenacgdo da
acao, nos seguintes termos:
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l. O plano de trabalho do programa ou projeto contempla momentos especificos de
acompanhamento das atividades discentes, no que se refere ao seu escopo, carga
hordria e alinhamento as normativas institucionais pertinentes;

Il. Mensalmente o discente deve elaborar e apresentar a coordenac¢do do programa
ou projeto, relatério das atividades desenvolvidas, atreladas aos respectivos
periodos e carga horaria de realizacdo;

. O acompanhamento do discente por parte da coordenacdo é realizado por meio
de encontros presenciais com cronograma definido pela coordenacdo, nos quais
sdo analisados o relatdrio, o registro das atividades e a carga horaria do discente
no mesmo, e sao determinadas as orientacdes para continuidade do projeto.

CAPITULO VII
DA TRANSFERENCIA

Art. 126. Em qualquer época no decorrer de sua vida académica, independente do periodo letivo
cursado e de pendéncias de qualquer natureza, a requerimento do interessado, a Faculdade
Senac MS concede transferéncia ao discente regularmente matriculado, nos termos da
legislacdo vigente.

Paragrafo unico. No trancamento o vinculo da matricula permanece ileso, dando-se, apenas, a
suspensdo temporaria das atividades académicas. Se o vinculo da matricula existe, a guia de
transferéncia pode ser expedida, ndo sendo necessaria que o discente faca matricula.

Art. 127. A Faculdade Senac MS considera duas formas de transferéncia: aquela que se opera
independentemente de época e a de disponibilidade de vaga, que é assegurada aos servidores
publicos federais e seus dependentes transferidos na forma da legislagdo especifica e a que se
opera voluntariamente.

Art. 128. No caso de disponibilidade de vaga, é concedida matricula ao discente transferido de
curso autorizado ou reconhecido de instituicao de ensino superior nacional ou de instituicao
estrangeira para prosseguimento de estudos no mesmo curso ou em curso afim, desde que
requerida nos prazos fixados no calendario académico e em edital, observados:

I. numero de vagas existentes;

Il. prazo para integraliza¢do do curriculo do curso;
. as demais normas fixadas pela Instituicao;

IV. legislacdo vigente.

Art. 129. No caso de servidores publicos federais, civis ou militares, removidos ou transferidos
"ex officio", e seus dependentes, transferidos a interesse da Administracdo, a transferéncia se
opera independentemente de época e disponibilidade de vaga.
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§ 12 Em qualquer hipdtese, o requerimento de matricula por transferéncia é acompanhado da
documentacdo constante do capitulo sobre matricula, acrescida de:

l. via original do histdrico escolar expedido pela instituicdo de origem, em que conste
a carga horaria das unidades curriculares e a frequéncia do discente;

Il. copias das ementas e dos programas das disciplinas/unidades curriculares
cursados com aprovacao;

.  documento original expedido pelainstituicdo de origem em que constem o sistema
de verificacdo do rendimento académico e a tabela de conversdo de conceitos em
notas, quando for o caso, se ndo constar no histdrico escolar.

§ 22 No caso de transferéncia de curso de instituicdo estrangeira, a documentacdo deve estar
autenticada pela autoridade consular brasileira no pais onde se localiza a instituicdo em que o
candidato esta matriculado e acompanhada de tradugdo publica juramentada.

§ 32 O discente em processo de transferéncia tera a efetivacdo de sua matricula condicionada a
apresentacao da via original da guia de transferéncia emitida pela instituicdo de origem.

§ 42 O discente transferido fica sujeito ao processo de adaptacdo curricular.

Art. 130. Adaptacdo curricular compreende os seguintes processos de andlise dos estudos
realizados com éxito na instituicdo de origem, em curso de mesmo nivel, e definicdo da
complementacdo necessaria correspondente a organizacdo curricular do curso para o qual o
candidato esta requerendo transferéncia, ingresso ou matricula.

§ 12 A adaptacdo curricular é aplicavel:

I. na transferéncia a candidatos provenientes de outra Instituicdo de Ensino,
mediante atendimento das exigéncias fixadas em edital;

Il. no processo de retorno de trancamento do discente para cursos que passaram por
alteracdo de matriz curricular;

Ill.  nas reprovacdes de discente regular em cursos que passaram por alteracdo de
matriz curricular;

IV.  noretorno de graduado, apenas para os Cursos Superiores de Tecnologia.

§ 22 O processo de anadlise levard em conta os conteldos e cargas-horarias das unidades
curriculares/disciplinas concluidas com éxito na instituicdo de origem.

Secao |
Dos Cursos de Graduagao

Art. 131. Nos Cursos de Graduacdo o discente transferido fica sujeito a adaptacdo curricular,
podendo ter aproveitados os estudos realizados com aprovacao no curso de origem.
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§ 12 O aproveitamento é concedido pela Coordenacdo de Curso que deve também definir as
unidades curriculares objeto de adaptacOes, observada a legislacdo pertinente, este Regimento
e o projeto de curso.

§ 22 Os conhecimentos adquiridos no curso de origem poderdo ser reconhecidos mediante
analise detalhada dos programas desenvolvidos, a luz do perfil profissional de conclusdo do
curso.

§ 32 O programa da unidade curricular cursada na instituicio de origem deve, para
aproveitamento, corresponder a pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) do conteudo e da
carga horaria da unidade curricular que o discente pretende aproveitar no curso da Faculdade
Senac MS.

Art. 132. Aplicam-se, no que couber, a matricula de diplomados, as normas referentes a
aproveitamento de estudos para discentes transferidos.

CAPITULO ViII
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 133. E facultado ao discente regularmente matriculado, para fins de prosseguimento de
estudos nos cursos da Faculdade Senac MS, o aproveitamento de estudos concluidos com éxito,
conforme legislacdo e demais normas deste regimento.

Art. 134. Aproveitamento de Estudos constitui-se no processo de reconhecimento dos estudos
ja realizados e concluidos com éxito, em cursos de graduacdo, para fins de prosseguimento de
estudos na Faculdade Senac MS.

§ 12 Tais estudos, objeto de reconhecimento, podem ter sido realizados e concluidos com éxito
em cursos de mesmo nivel ou superior ao curso pretendido, frequentados na Faculdade Senac
MS ou em outra instituicdo de ensino.

§ 22 Poderdo ser objetos de aproveitamento unidades curriculares concluidas com éxito em
cursos técnicos do Senac MS, sé previstos no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

§ 32 A soma da carga-horaria das unidades curriculares dispensadas por meio de
aproveitamento de estudos, realizados anteriormente e concluidos com éxito, fora das Unidades
do Senac/MS, ndo pode exceder o limite de 50% da carga-horaria total do curso.

§ 42 A(s) unidade(s) curricular(es) frequentada(s) pelo requerente na Faculdade do proprio
Senac/MS ou em outra instituicdo de ensino podem ser aproveitadas desde que atendidas as
seguintes condi¢cdes minimas:
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l. a(s) unidade(s) curricular(es) pretendida(s) devem ter sido concluidas com
aproveitamento e frequéncia suficientes;

Il. a(s) unidade(s) curricular(es) frequentada(s) deve(m) ter equivaléncia de carga
hordria e conteidos com a(s) unidade(s) curricular(s) a(s) qual(is) o discente esta
requerendo aproveitamento de estudos, correspondendo a, obrigatoriamente,
pelo menos, 75% do conteldo e carga hordria.

§ 52 N3o é permitido ao discente o aproveitamento parcial de estudos de uma determinada
unidade curricular.

Art. 135. Os discentes que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado
por meio de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca
examinadora especial, poderdo ter abreviada a duracdo dos seus cursos, de acordo com o
regulamento especifico do extraordindrio aproveitamento de estudos.

Art. 136. As unidades curriculares frequentadas pelo requerente na condicdo de discente nao
regular na Faculdade Senac MS, podem ser aproveitadas, apds o ingresso como discente regular,
sem a realizacdo de avaliacdo desde que atendidas a seguinte condi¢do minima:

l. a(s) unidade(s) curricular(es) pretendida(s) devem ter sido concluidas com
aproveitamento e frequéncia suficientes.

CAPITULO IX
DO TRANCAMENTO E CANCELAMENTO DE MATRICULA

Secao |
Dos Cursos de Graduagao

Art. 137. E concedido trancamento de matricula, interrompendo temporariamente os estudos,
para permitir ao discente a manutengdo de seu vinculo a Faculdade Senac MS e o direito a
renovacao de matricula.

§ 12 O trancamento de matricula é concedido, dentro dos prazos previstos no Calendario
Académico por tempo expressamente estipulado no ato do pedido.

§ 22 N3o serd concedido trancamento ao discente matriculado no 12 (primeiro) semestre dos
cursos de Graduacao.

§ 32 A soma do tempo de trancamento ndo pode ultrapassar 2 (dois) periodos letivos
(semestres) para todo o curso.
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§ 42 Os periodos letivos em que a matricula estiver trancada ndo sdo computados para fins de
verificacdo do prazo de integralizacdo curricular.

§ 52 Arenovacdo de matricula trancada torna o discente sujeito a adaptagdo curricular, a critério
do Colegiado de Curso.

Art. 138. Perde o direito a vaga e seu vinculo a Faculdade o discente que incorrer em pelo menos
uma das seguintes alternativas:

l. deixar de regularizar formalmente o seu trancamento;

Il. deixar de efetuar a matricula no periodo regulamentar;

Ill.  solicitar o cancelamento de sua matricula;

IV. sofrer penalidade que implique desligamento da Faculdade Senac MS.

Secao ll
Dos Cursos de Pds-Graduagao

Art. 139. N3o é realizado trancamento de matricula para os cursos de pés-graduagdo em fungdo
destes ndo apresentarem programas regulares e continuos.

Art. 140. Perde o direito a vaga e vinculo a Faculdade o discente que incorrer em pelo menos
uma das seguintes alternativas:

l. deixar de efetuar a matricula no periodo regulamentar;
Il. solicitar o cancelamento de sua matricula;
. sofrer penalidade que implique desligamento da instituicdo.

CAPITULO X
DO DISCENTE MATRICULADO EM REGIME ESPECIAL

Art. 141. Para fins de enriquecimento cultural, aquisicdo de um conhecimento especifico ou
certificacdo intermediaria, a Faculdade Senac MS concedera a discentes ndo regulares matricula
em regime especial para unidades curriculares dos cursos de graduacdo ou pds-graduacao,
verificada a existéncia de vagas apds a efetivacdo das etapas de matricula para discentes
regulares, conforme estabelecido em edital.

Paragrafo unico. O discente ndo-regular, matriculado em regime especial, € admitido verificada
a existéncia de vagas apOs a efetivacdo das etapas de matricula para discentes regulares,
conforme estabelecido em edital.
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Art. 142. O discente matriculado em regime especial terd de cumprir as exigéncias feitas aos
discentes regulares em sua totalidade, conforme estabelecido em cada projeto de curso.

Paragrafo unico. O discente matriculado em regime especial receberd historico escolar préprio,
a titulo de comprovante de aproveitamento, e ou certificacdo, caso esteja previsto no projeto
do curso.

Art. 143. O discente matriculado em regime especial, enquanto nesta condicdo, ndo é vinculado
a nenhum curso da Faculdade Senac MS, portanto ndo fara jus a identidade estudantil e ndo tem
direito a matricula em outras unidades curriculares além das expressamente autorizadas,
registradas no requerimento de matricula para discentes matriculado em regime especial.

Art. 144. O discente matriculado em regime especial ndo podera utilizar o beneficio de
trancamento de matricula.

Art. 145. O discente matriculado em regime especial, enquanto estiver nesta condicdo, podera
cursar unidades curriculares até o limite maximo de 25% da carga horaria total do curso de
graduacdo ou pds-graduacdo, desde que atendidas as exigéncias, restricdes especificas e pré-
requisitos de cada projeto de curso.

Secao |
Dos Cursos de Graduacao

Art. 146. Para os cursos de graduacdo, ao menos um dos requisitos abaixo devera ser atendido
para a admissdo do discente em regime especial:

l. ser discente regular em curso superior de outra Instituicdo;
Il. ser portador de diploma de curso superior.

Secao ll
Dos Cursos de Pds-Graduagao

Art. 147. O candidato a discente matriculado em regime especial somente obterd a matricula,
em unidades curriculares isoladas, mediante aprovacdao em processo seletivo prévio e apds
atender aos requisitos para ingresso ao curso.

Art. 148. Para os cursos de pos-graduacdo, ao menos um dos requisitos abaixo devera ser
atendido para a admissao do discente em regime especial:

I. ser portador de diploma de curso de graduacdo ou documento equivalente de
conclusdo de curso de graduacao.
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CAPITULO XI
DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

Secao |
Da Concepcao e das Fungdes

Art. 149. A avaliacdo, entendida como um processo continuo de obtencdo de informacgdes,
analise e interpretacdo da acdo educativa, devera subsidiar as agées de orientacdo ao discente,
visando a melhoria de seus desempenhos e a certificacdo de estudos.

Paragrafo Unico. A avaliacdo devera permitir a melhoria da educacdo proporcionada pela
Instituicao.

Art. 150. A avaliacdo, parte integrante dos processos de ensino e aprendizagem, compreendera
fungdes destinadas a:

l. avaliar o desenvolvimento dos discentes no processo formativo;

1. ser diagnodstica e formativa;

lll.  permear e orientar todo o processo educativo;

IV. verificar a aprendizagem do discente, sinalizando o qudo perto ou longe esta do
desenvolvimento das competéncias que compdem o perfil profissional de
conclusdo (foco na aprendizagem);

V. permitir que o discente assuma papel ativo em seu processo de aprendizagem,
devendo, portanto, prever momentos para autoavaliacdo e de feedback em que
docente e discente possam juntos realizar corre¢des de rumo e ado¢do de novas
estratégias que permitam melhorar o desempenho do discente no curso.

Art. 151. A avaliagdo do aproveitamento do discente durante o periodo letivo, sera feita de
forma sistematica, continua, cumulativa e abrangente, considerando:

l. especificacdo de critérios guantitativos e gualitativos, com
preponderancia dos ultimos;

Il. diversificacdo de instrumentos e técnicas de avaliacdo;

Ill.  acapacidade de aplicacdo progressiva dos conhecimentos em trabalhos individuais
ou coletivos, tedricos ou praticos;

IV. o desenvolvimento da atitude de autoavaliacdo por parte do discente;

V. o desenvolvimento progressivo das competéncias por parte do discente;

VI. recuperacao de desempenhos considerados insatisfatorios.

Art. 152. Respeitados o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e sua organizagdo curricular, as
avaliacbes poderdo compreender:

l. trabalhos de pesquisa individual ou coletiva;
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Il. avaliacOes escritas;

. resolucBes de exercicios;

IV. resolucbes de situagGes-problema, envolvendo inclusive conteudos
interdisciplinares;

V. participacdo em projetos;

VI. relatdrios referentes a trabalhos ou visitas técnicas;

VIl.  préatica profissional;

VIll. defesas de projetos;

IX. outras formas que atendam as peculiaridades didatico-pedagdgicas dos conteudos
desenvolvidos.

Art. 153. O sistema de avaliacdo devera ser explicitado aos discentes.

Art. 154. Compete ao docente da unidade curricular elaborar e aplicar os instrumentos de
avaliacdo de acordo com as diretrizes estabelecidas neste Regimento, no Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC) e legislagao pertinente.

Art. 155. Concluido o estudo de cada unidade curricular, atribuir-se-a ao discente uma mencao,
que traduzira seu desempenho na unidade avaliada, de acordo com o estabelecido no projeto
do curso.

§ 12 As mencdes serdo atribuidas de acordo com o projeto do curso.

§ 22 Cada unidade curricular devera ter avaliacbes que contemplem a verificacdo dos
conhecimentos e atendimento indicadores de avaliacdo, que compdem as competéncias
previstas no perfil de conclusdo do curso.

Art. 156. Considera-se aprovado, para efeito de promocao, ou para conclusdao de estudos, o
discente que além do cumprimento da frequéncia minima exigida, atingir mencdo considerada
suficiente, conforme projeto de curso.

Art. 157. E assegurado ao discente, desde que devidamente fundamentado, o direito de
requerer revisao de avaliacdo através de requerimento aberto no Atendimento da Faculdade
Senac MS, e em até 3 (trés) dias Uteis a contar da data da divulgacdo do resultado da respectiva
avaliacdo.

Art. 158. A recuperacdo de estudos, parte integrante do processo do desenvolvimento de
competéncias, devera ser entendida como orientacdo continua de estudos e criacdo de novas
situacoes de aprendizagem.

Paragrafo unico. A recuperacdo de estudos podera ser realizada de diferentes formas, como,
por exemplo:
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l. recuperacao paralela;

Il. repeticao de uma unidade curricular em turma regular;

Il.  repeticdo de uma unidade curricular em turma especial, ou;
IV.  outras formas previstas no projeto do curso.

Art. 159. A recuperacdo paralela devera ocorrer de forma continua, nos ambientes pedagodgicos
em que o docente, a partir da acdo educativa desencadeada, criara novas situacdes desafiadoras
e dard atendimento ao discente que dela necessitar por meio de atividades diversificadas.

§ 12 Aos discentes que ndo demonstrarem desempenho compativel para aprovacao durante a
execucdo da unidade curricular, sera dada a oportunidade de recuperacdo paralela para sanar
deficiéncias identificadas ao longo dela.

§ 22 A recuperacdo paralela serd composta por atividades que levam ao desenvolvimento e
verificacdo dos conhecimentos e atendimento indicadores de avaliacdo para cada unidade
curricular, podendo ser formada por atividades que serdo desenvolvidas durante o hordrio
regular do curso ou em horario extraclasse.

§ 32 A recuperagao paralela tem carater processual, devendo, no minimo, ser composta por
etapas de:

l. identificacdo das deficiéncias;

Il. feedback sobre as deficiéncias ao discente;

. definicdo das atividades a serem desenvolvidas pelo discente, dos instrumentos de
acompanhamento e da forma de avaliagao destas atividades;

IV. informagdo do desempenho ao discente.

§ 42 Os resultados obtidos pelo discente no processo de recuperacdo ndo substituirdo as
mencdes obtidas nas avaliacGes anteriores. Para fins de cadastro no diario de classe, devera ser
criada uma avaliacdo de Recuperacdao, mantendo o histérico de avaliagGes do discente durante
a unidade curricular.

Art. 160. Sendo uma turma regular ou turma especial, a repeticdo de uma unidade curricular
poderad ser realizada durante o periodo letivo regular, oferecida pela Faculdade Senac MS desde
gue existam vagas na turma pretendida, sendo destinada ao discente que, ao final de um
periodo letivo, obtiver desempenho insuficiente para aprovacgao.

Art. 161. Outras formas de recuperacdo previstas no projeto do curso podem ser aplicadas
desde que alinhadas ao projeto do curso, regimento e legislacdo vigente.

Regimento Académico Versao 2 — 28/04/2025 53/63
Faculdade Senac Mato Grosso do Sul CONSUP

pawene  Servico Nacional de Aprendizagem Comercial

e Departamento Regional de Mato Grosso do Sul

ZapSign 13dab9f9-6ff8-4d45-adb7-b8f8b9135657. Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/2001 e Lei 14.063/2020s



Faculdade

Ssenac!

—
P
Fecomércio MS + Senac

Sisterna Comeércio

Secao Il
Dos cursos de Graduacgdo, Pés-graduacdo e Extensdo

Art. 162. Para os cursos de graduacdo, pds-graduacao e extensao da Faculdade Senac MS, a
partir dos indicadores que evidenciam o desenvolvimento da unidade curricular, foram
estabelecidas mencgdes para expressar os resultados de uma avaliagdo.

Paragrafo unico. Considera-se também como importante critério de avaliacdo a apuracao da
frequéncia, que devera ser conforme o percentual minimo estabelecido no plano de curso, que
¢é igual ou superior a 75% da carga horéria de cada Unidade Curricular, incluindo as de Pratica
Profissional e Unidades de Extensao.

Art. 163. As mencgoes que serdo atribuidas para cada indicador, sdo:

L Mengdes de avaliacdao durante o processo
e Atendido—A
e Parcialmente atendido — PA
e Nao atendido — NA

Il.  Mengao final por indicador
e Atendido—A
e Nao atendido — NA

Art. 164. Ao término de cada Unidade Curricular, Pratica Profissional ou Unidades de Extensdo
estdo as mencgdes relativas a cada indicador. Caso algum dos indicadores ndo seja atingido ao
término, o discente sera considerado reprovado. E com base nessas mencdes que se estabelece
o resultado da Unidade Curricular, Pratica Profissional ou Unidades de Extensdo.

Art. 165. As mencgdes que serdo atribuidas ao término, considerando o percentual minimo de
frequéncia, que é igual ou superior a 75% da carga horaria de cada Unidade Curricular, Pratica
Profissional ou Unidades de Extensdo, sdo:

e Desenvolvida/Concluiu-D/C
e N3o desenvolvida/N3o concluiu — ND/NC

Art. 166. A mencao final da unidade curricular é obtida, quando esta for ministrada por mais de
um docente, por meio de consenso entre os docentes da respectiva unidade curricular.

Paragrafo unico. Para as atividades interdisciplinares e ou de extensao, a mencdo final é obtida
a partir do consenso entre os docentes participantes destas atividades.
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Art. 167. Para aprovacdo no curso, o discente precisa atingir D/C (Desenvolvida/Concluiu) em
todas as Unidades Curriculares, Praticas Profissionais e Unidades de Extensdo. Além da mencdo
D/C (Desenvolvida/Concluiu), o discente deve ter frequéncia minima de 75%, conforme
legislacdo vigente.

Art. 168. O discente que, ao final da respectiva unidade curricular, obtiver a meng¢édo “ND/NC”
ou frequéncia inferior a minima exigida, sera reprovado, devendo repetir a unidade curricular.

CAPITULO XII
DO ESTAGIO CURRICULAR

Secao |
Dos Cursos de Graduacao

Art. 169. O estagio curricular podera ser parte integrante do curriculo e consta de atividades de
pratica profissional exercidas em situacdes reais de trabalho, de acordo com o projeto
pedagdgico de cada curso.

§ 12 E obrigatdria a integralizagdo da carga horaria total do estagio prevista na organizacio
curricular do curso, podendo ser incluidas as horas destinadas ao planejamento, orientacdo e
avaliagdo das atividades.

§ 22 O estagio realizado nas condicdes deste artigo ndo estabelece vinculo empregaticio,
podendo o estagiario receber bolsa de estagio, estar segurado contra acidentes e ter a cobertura
previdenciaria prevista na legislagdo especifica.

Art. 170. O estdgio é desenvolvido sob a coordenacdo de um docente, designado especialmente
para esse fim.

Paragrafo Unico. Observadas as normas gerais previstas neste Regimento, os estagios obedecem
a regulamento especifico, em consonadncia com a legislacdo educacional vigente e sdo
obrigatdrios quando previstos na organizacao curricular do curso.

CAPITULO XIlI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art.171. O TCC- Trabalho de Conclusdo de Curso podera ser parte integrante do curriculo, sendo
concebido visando a integracdo da teoria com a pratica e da inser¢cdo do discente no mercado
de trabalho e tem a finalidade de proporcionar oportunidades para o desenvolvimento das
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competéncias, conhecimentos, habilidades e atitudes do discente no campo profissional, de
acordo com projeto pedagdgico de cada curso.

§ 12 E obrigatéria a integralizacdo da carga hordria total do TCC prevista na organizacdo
curricular do curso, podendo ser incluidas as horas destinadas ao planejamento, orientacdo e
avaliacdo das atividades.

§ 22 O TCC constitui atividade curricular de base eminentemente pedagdgica, com os seguintes
objetivos:

l. proporcionar a complementacao da formacdo pessoal e profissional do discente, o
aperfeicoamento técnico-cultural e de relacionamento humano;

Il. propiciar vivéncia profissional, sempre que possivel, ampliando oportunidades de
integrar dinamicamente teoria e pratica;

.  desenvolver atividades interdisciplinares durante a realizacdo do curso;

IV.  consolidar as competéncias previstas no perfil profissional de conclusdo do curso;

V.  oportunizar ao discente participagdo em atividades de iniciagdo cientifica.

§ 32 O TCC é desenvolvido sob a coordenacdo de um docente, designado especialmente para
este fim.

§ 42 Observadas as normas gerais previstas neste Regimento, o TCC obedece ao regulamento
especifico e é obrigatdério quando previstos no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

CAPITULO XIV
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 172. As atividades complementares fazem parte da estrutura curricular dos cursos
ofertados na Faculdade Senac MS, como elemento que agrega valor a formacao do discente,
permite a sua flexibilidade e interagao com outras esferas do conhecimento, da sociedade, do
trabalho e da relagdo entre esses aspectos.

Art. 173. Todos os discentes matriculados em Cursos Superiores de Tecnologia da Faculdade
Senac MS devem cumprir, ao longo do curso, a carga horaria de atividades complementares
prevista no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) conforme o regulamento especifico para essa
atividade e a legislagao pertinente.

Paragrafo Unico. Os procedimentos para requerimento de validacido de atividades
complementares, sua analise e deferimento, estdo estabelecidos em regulamento proprio.
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CAPITULO XV
DOS PROGRAMAS DE MONITORIA E ESTIMULO A PRODUCAO INTELECTUAL

Art. 174. A Faculdade Senac MS pode instituir programas de monitoria, neles admitindo
discentes regulares dos cursos de graduacao e pds-graduacdo, segundo critérios estabelecidos
em regulamento especifico, amplamente divulgado na comunidade académica.

Paragrafo unico. A monitoria ndo implica vinculo empregaticio e é exercida sob a orientacdo de
um docente, sendo vedado ao monitor ministrar aulas tedricas ou atender a praticas
correspondentes a carga hordria regular das unidades curriculares.

CAPITULO XVI
DO REGIME DISCIPLINAR

Secao |
Das Penalidades

Art. 175. Entende-se por regime disciplinar o conjunto de normas de conduta que devem ser
observadas pelo pessoal docente e discente no exercicio de suas funcdes e atividades, para
assegurar a convivéncia e o respeito mutuo.

Paragrafo Unico. A transgressao as normas disciplinares importa na imposicdao de penalidades,
cuja aplicagdo devera atender a fatores como: a intensidade do fato, sua motivagdo e
consequéncias, os antecedentes do infrator e o valor do bem moral, cultural ou material
atingido, desde que o fato desabonador tenha sido apurado em processo administrativo
garantidos os principios constitucionais.

Art. 176. As penalidades disciplinares sdo as seguintes:

I adverténcia;
I. repreensao;
Ill.  suspensao;
IV. dispensa;

V. exclusao.

§ 12 S3o passiveis de sofrerem penalidades de:

l. adverténcia, repreensdo e suspensao, os membros do corpo docente e do corpo
discente.

Il. dispensa, os membros do corpo docente;

. exclusdo, os membros do corpo discente.
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§ 22 A adverténcia e a repreensao sao formalizadas por escrito.
§ 32 O processo disciplinar obedece ao principio da ampla defesa.

§ 42 A suspensdo por mais de 30 (trinta) dias, a dispensa e a exclusdo somente sdo impostas
apos inquérito e analise pelo Conselho Superior da Faculdade.

§ 52 Do ato que impuser qualquer penalidade cabe recurso para a instancia imediatamente
superior, interposto em peticdo fundamentada, no prazo de 10 (dez) dias contados da ciéncia
da decisdo pelo punido.

§ 62 Qualquer penalidade imposta é registrada obrigatoriamente nos assentamentos do punido,
podendo este registro ser retirado nos casos de adverténcia, repreensdo e suspensdo,
decorridos 2 (dois) anos sem a verificagdo de outras punigdes.

§ 72 O registro de penalidades nao consta do histérico escolar do discente.

Art. 177. Ao regime disciplinar incorporam-se as disposi¢cdes constantes da legislacdo aplicavel.

Secao Il
Das Infragoes

Art. 178. Os membros do corpo docente estdo sujeitos as penalidades de adverténcia,
repreensdo ou suspensdo quando cometerem atos de improbidade ou outros previstos na
legislacdo, neste Regimento e demais regulamentos.

Art. 179. Os membros do corpo docente estdo sujeitos as penalidades de dispensa de suas
funcdes:

l. por falta de competéncia especificada, desidia inveterada ao desempenho de suas
funcdes ou procedimento incompativel com as finalidades da instituicdo e a
dignidade da vida académica;

Il. por ndo comparecimento sem justificativa a 20% (vinte por cento) das aulas
previstas para o periodo letivo;

Ill.  por ndo cumprimento sem justificativa ao programa ou plano de ensino previsto
para o periodo letivo;

IV.  nos demais casos previstos na legislacdo e neste Regimento.

Art. 180. Aos membros do corpo discente aplicam-se as seguintes penalidades:

l. adverténcia, quando desrespeitarem e/ou agredirem qualquer membro da
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comunidade académica, desobedecerem as determinacBes ou perturbarem a
ordem do recinto da Faculdade;

Il. repreensao, quando reincidirem em qualquer das faltas enunciadas no inciso
anterior, injuriarem pessoas no recinto da Instituicdo, ou causarem prejuizo
material ao patrimoénio da Faculdade, hipdtese em que estarao sujeitos a promover
a devida indenizacao;

Ill.  suspensdo, quando reincidirem em qualquer das faltas enunciadas no inciso
anterior;

IV. exclusdo, nos casos de reincidéncia em qualquer das faltas enunciadas no inciso
anterior ou praticas de atos incompativeis com a moralidade ou a dignidade da
vida académica.

Secao lll
Das Competéncias
Art. 181. S3o competentes para a aplicacdo das penalidades aos membros do corpo docente:

l. a Geréncia da Faculdade, nos casos de adverténcia, repreensao e suspensao;
Il. a Mantenedora, nos casos de dispensa por proposta do Gerente.

Art. 182. S3o competentes para a aplicacdo das penalidades ao corpo discente:

l. o docente, nos casos de adverténcia;

Il. o Colegiado de Curso, nos casos de suspensdo de até 8 (oito) dias;

Il. o Gerente da Faculdade, nos casos de suspensdo superior a 8 (oito) dias;
IV. o Colegiado de curso, no caso de exclusdo.

TiTULOV
DOS TiTULOS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Secao |
Dos Cursos de Graduagao

Art. 183. Aos concluintes dos cursos de graduacdo oferecidos pela Faculdade, é conferido o
respectivo grau e expedido o diploma correspondente.

Art. 184. Os graus académicos serdo conferidos pela Geréncia ou pelo membro do corpo
académico por ele indicado, em sessao publica e solene, na qual os graduandos prestam os

compromissos de praxe.

§ 12 Somente podem colar grau os discentes que concluirem o curriculo previsto para cada
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curso, cumprido a carga horaria total das atividades complementares e estiverem de acordo
com os requisitos legais.

§ 22 Ao concluinte que o requerer, o grau pode ser conferido em sessao especial, na presenca
de 3 (trés) docentes, em local e data determinados pela Geréncia.

Art. 185. Disposto no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), concluintes de unidades curriculares
gue juntas compdem qualificacdes profissionais tecnoldgicas identificdveis no mundo do
trabalho, fardo jus ao respectivo Certificado de Qualificagdo Profissional de Nivel Tecnoldgico.

Paragrafo Unico. O histérico escolar que acompanha o Certificado de Qualificacdo Profissional
de Nivel Tecnoldgico inclui as competéncias profissionais definidas no perfil de conclusdo da
respectiva qualificagcdo, conforme disposto no Projeto Pedagoégico do Curso (PPC).

Art. 186. O registro do diploma sera realizado pela Faculdade Senac MS, conforme o artigo 20,
inciso 3 da Lei 12.816, de 5 de junho de 2013, sendo o diploma em si assinado pelo(a) Gerente
da Faculdade, Secretario(a) Académica e diplomado(a).

Secao Il
Dos Cursos de Pds-Graduacgdo e Extensdo

Art. 187. Para os cursos de pds-graduacdo /ato sensu e extensdo oferecidos pela Faculdade, é
expedido certificado aos discentes que tiverem obtido aproveitamento segundo os critérios de
avaliacdo estabelecidos, assegurada, nos cursos presenciais, pelo menos, 75% (setenta e cinco
por cento) de frequéncia em cada unidade curricular.

Paragrafo unico. Os certificados de conclusdo de cursos de pds-graduacdo lato sensu
mencionam a area de conhecimento do curso e sdo acompanhados do respectivo histérico
escolar, em consonancia com a legislacdo vigente.

TiTULO VI
DA ACESSIBILIDADE E DIVERSIDADE

CAPITULO |
DA ACESSIBILIDADE

Art. 188. A Faculdade Senac MS deve garantir a acessibilidade, atendendo aos discentes com
deficiéncia ou mobilidade reduzida, definindo acdes que garantam as pessoas com deficiéncia o
direito de desfrutar, com equidade, das oportunidades de acesso a Educacdo Superior de acordo
com sua prépria escolha, respeitando os requisitos de acesso e o perfil profissional de conclusao.
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Art. 189. A Faculdade Senac MS deve disponibilizar aos docentes, discentes e colaboradores com
deficiéncia ou mobilidade reduzida, ajuda técnica que permita o acesso as atividades
académicas e administrativas em igualdade de condi¢Ges com as demais pessoas, de acordo com
0 Art. 24 do Decreto 5.296 de 02/12/04.

Paragrafo unico. Essa ajuda técnica pode incluir recursos de tecnologia assistiva, como
softwares de reconhecimento de voz, ampliadores de tela, software de escrita em braile, entre
outros.

Art. 190. E responsabilidade da Faculdade Senac MS estabelecer parcerias com instituices de
saude e assisténcia social, a fim de obter alternativas técnicas e operacionais para adequar
metodologias e situacdes de aprendizagem, quanto a capacitacdo profissional sendo essas
parcerias com o objetivo de promover a inclusdo e a igualdade de oportunidades para todos.

Art. 191. A Faculdade Senac MS deve disponibilizar recursos que permitam a acessibilidade e
inclusdo de pessoas com deficiéncia, transtorno do espectro autista ou altas
habilidades/superdotagdo, em todos os ambientes, devendo ser adotadas medidas como a
eliminacdo de barreiras fisicas, arquitetonicas e atitudinais bem como a oferta de materiais
didaticos em formatos acessiveis.

Art. 192. A Faculdade Senac MS deve oferecer suporte aos discentes que fazem uso de
equipamentos de locomoc¢ao, como cadeira de rodas, andadores e muletas, a fim de garantir a
acessibilidade e a participagao plena no ambiente académico.

Art. 193. A Faculdade Senac MS deve assegurar aos discente os padrdes de acessibilidade,
mobilidade e comunicagao, na conformidade da legislagao vigente.

Paragrafo unico. Os discentes com necessidades educacionais especiais devem receber
atendimento educacional de acordo com suas necessidades especificas, visando garantir a
inclusdo e o acesso ao conhecimento de forma igualitaria.

CAPITULO I
DA DIVERSIDADE

Art. 194. A Faculdade Senac MS deve:

l. Promover a inclusdo social e o respeito a diversidade, consideradas como valores
gue qualificam e enriquecem os processos educacionais, proporcionando
condicOes de igualdade de acesso e permanéncia na Faculdade.

Il. Garantir aigualdade de condi¢Ges para a permanéncia do académico na Instituicdo
de Ensino Superior, respeitando a diversidade, a pluralidade cultural e as
peculiaridades de cada discente no processo de ensino e aprendizagem,
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viabilizando a inclusdo e o respeito a todas as formas de diversidade, incluindo a
diversidade étnica, de género, de orientacdo sexual, de credo, de ideologia e de
condicdo socioecondmica.

Ill.  Respeitar a identidade de género dos discentes e assegurar o direito ao uso do
nome social, garantindo a privacidade e a seguranca de todos os envolvidos no
processo educacional.

IV.  Promover a¢Oes educativas e campanhas de conscientizacdo sobre a diversidade e
o combate a todas as formas de discriminagao, preconceito e violéncia.

V.  Assegurar a oferta de materiais didaticos e pedagdgicos que contemplem a
diversidade cultural, étnica, de género, de orientacdo sexual, de credo, de
ideologia e de condi¢cdo socioecondémica, promovendo uma educac¢ao plural e
democratica.

VI. Fomentar a participacdo das familias e comunidade no processo educacional,
garantindo o didlogo e o respeito a diversidade cultural e étnica.

VIl.  Criar espacos de didlogo e debate sobre a diversidade e a inclusdo, proporcionando
a formacdo continuada dos docentes e dos discentes, a fim de promover uma
educacdo transformadora e inclusiva.

VIIl. Criar estratégias para o acolhimento e a integracdo de discentes de origem
estrangeira, respeitando a diversidade cultural e linguistica, e garantindo o direito
a educacdo e ao desenvolvimento pleno de suas capacidades.

TiTULO VI
DAS RELACOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 195. O Servigo Nacional de Aprendizagem Comercial — SENAC, Administragao Regional de
Mato Grosso do Sul é responsavel, perante as autoridades publicas e a sociedade, pela
Faculdade Senac MS, incumbindo-lhe adotar as medidas necessdrias ao seu bom
funcionamento, respeitados os limites da lei, e deste Regimento, a liberdade académica dos
corpos docente e discente e a autoridade prdopria de seus o6rgaos deliberativos e executivos.

Paragrafo unico. As decisdes do Conselho Superior da Faculdade Senac MS que importem em
aumento de despesas dependem de aprovacdao da Mantenedora.

Art. 196. Compete a Mantenedora promover adequadas condi¢cdes de funcionamento das
atividades da Faculdade Senac MS, colocando-lhe a disposi¢cdo os bens méveis e iméveis do seu
patrimonio ou de terceiros a ela cedidos, assegurando-lhe suficientes recursos financeiros de
custeio.

Paragrafo Uinico. A mantenedora é responsavel pelo apoio nos processos de Gestdo de Pessoas,
Técnico-Pedagdgico, Marketing e Comercializacdo, Auditorias Ficais, Planejamento Estratégico,
Suporte Tecnoldgico para todos os sistemas operacionais e apoio legal.
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TiTULO VIII
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 197. As relacoes entre o discente e a Instituicdo de Ensino, no que se refere a prestacao de
servicos educacionais, sdo disciplinadas em contrato, assinado pelo discente ou seu responsavel
e pela Instituicdo, respeitando-se este Regimento e o disposto em manuais e outros documentos
regulatdrios da atividade académica.

Art. 198. As taxas e contribuicdes, mensalidades, semestralidades ou anuidades académicas
serdo definidas pela Mantenedora e publicadas em ato especifico, respeitando os termos do
contrato de prestacdo de servicos educacionais firmado entre o discente e a Instituicdo, nos
termos da legislacdo.

Art. 199. A Instituicdo pode criar 6rgdos de planejamento e avaliacdo institucional com vistas a
adequacdo aos padrdes de qualidade requeridos pela sociedade moderna.

Art. 200. Podem ser estabelecidos dispositivos administrativos e organizacionais internos em
complementacdo a este Regimento.

Art. 201. Os casos omissos e de interpretacdo legal serdo res olvidos pelo Conselho Superior da
Faculdade ou pela Geréncia, quando for o caso, e ouvida a Mantenedora nos casos pertinentes.

Art. 202. Salvo disposicOes em contrario previstas neste Regimento, o prazo para a interposicdo
de recursos é de 5 (cinco) dias, contados da data da publicacdo do ato ou de sua comunicacao
ao interessado.

Art. 203. Este Regimento, uma vez aprovado pelo Conselho Superior da Faculdade e com

anuéncia da Mantenedora, entra em vigor no periodo letivo imediatamente subsequente a data
de publicacao.

Campo Grande-MS, 28 de abril de 2025.

Lucélia de Almeida Castro
Gerente da Faculdade Senac Mato Grosso do Sul
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Assinaturas eletronicas e fisicas tém igual validade legal, conforme MP 2.200-2/2001 e Lei 14.063/2020.
Confirme a integridade do documento aqui.
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